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Flow Chart การตรวจสอบภายในตามแผนปฏิบัติงาน 
งานตรวจสอบภายใน สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว
	ลำดับ
	ผังกระบวนการ
	เวลา
	รายละเอียดงาน
	ผู้รับผิดชอบ
	เอกสารอ้างอิง
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	1

วัน
	  - จัดทำหนังสือถึงหน่วยรับตรวจ เกี่ยวกับเรื่องที่จะตรวจ ช่วงเวลาและเอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ
	งานตรวจสอบภายใน

	- หนังสือแจ้งเวียนจากงานตรวจสอบภายใน
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	5
วัน
	 - ตรวจสอบความพร้อมของเอกสารที่ใช้ในการตรวจสอบ
	งานตรวจสอบภายใน


	- แผนการปฏิบัติงาน
- แบบสอบทาน 
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	30
นาที
	 - ชี้แจงต่อผู้บริหารและผู้เกี่ยวข้องของหน่วยรับตรวจ ในเรื่องที่จะดำเนินการตรวจสอบ
	หัวหน้าทีมตรวจสอบภายใน


	- แผนการปฏิบัติงาน
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	1
วัน
	- ดำเนินการตามขั้นตอน ตรวจสอบเอกสารหลักฐานตามกิจกรรมที่กำหนดไว้
	คณะกรรมการตรวจสอบภายใน

	- แบบสอบทาน
-  เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง
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	1 ชม.
	 -  จัดทำสรุปข้อตรวจพบและข้อเสนอแนะให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฎิบัติทราบและเสนอความเห็น
	คณะกรรมการตรวจสอบภายใน

	- แบบสรุปการตรวจสอบ
- เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง
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	2 ชม.
	 - นำเสนอข้อตรวจพบและข้อเสนอแนะให้ผู้บริหารหน่วยรับตรวจรับทราบหากมีข้อโต้แย้งจะได้หาข้อสรุปในทันที
	คณะกรรมการตรวจสอบภายใน

	 - สรุปข้อตรวจพบและข้อเสนอแนะ
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	7
วัน
	 - จัดทำร่างรายงานจากสรุปข้อตรวจพบที่ได้จากการปฏิบัติงานตรวจสอบ ภายใน 7 วันหลังตรวจเสร็จ
	คณะกรรมการตรวจสอบภายใน

	 - สรุปข้อตรวจพบและข้อเสนอแนะ
- แบบสอบทาน
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	3

วัน
	 - หัวหน้างานตรวจสอบภายในตรวจสอบ/สอบทานร่างรายงาน
	หัวหน้างานตรวจสอบภายใน
	- สรุปข้อตรวจพบและข้อเสนอแนะ
- แบบสอบทาน
- เอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง

	9
	

	1

วัน
	 - นำเสนอ นพ.สสจ.สระแก้ว เพื่อพิจารณาสั่งการให้หน่วยรับตรวจดำเนินการ

	งานตรวจสอบภายใน

	- รายงานผลการตรวจสอบภายใน
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	1

วัน
	- หน่วยรับตรวจรายงานผลการดำเนินงานตามข้อเสนอแนะในรายงานผลการตรวจสอบให้ สสจ. สระแก้ว ทราบภายใน 30 วัน
	- งานตรวจสอบภายใน
- หน่วยรับตรวจ
	- รายงานผลการตรวจสอบภายใน


	ลำดับ
	ผังกระบวนการ
	เวลา
	รายละเอียดงาน
	ผู้รับผิดชอบ
	เอกสารอ้างอิง
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	7
วัน
	 - ติดตามว่าหน่วยรับตรวจและผู้บริหารได้ปฏิบัติตามข้อเสนอแนะในรายงานผลการตรวจสอบหรือไม่
	งานตรวจสอบภายใน
	- รายงานผลการตรวจสอบภายใน
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	3
วัน
	-จัดทำรายงานผลการตรวจสอบภายในตามแผนปฏิบัติงานประจำปีเสนอ นพ.สสจ.สระแก้วเพื่อรับทราบ
	หัวหน้างานตรวจสอบภายใน
	-รายงานผลการตรวจสอบภายในตามแผนปฏิบัติงานประจำปี

	รวมระยะเวลาประมาณ
	28 วัน
	
	
	


ส่งหนังสือถึงหน่วยรับตรวจ








จัดเตรียมเอกสาร/แบบสอบทานเพื่อใช้


ในการตรวจสอบ





เปิดตรวจโดยทีมตรวจเข้าชี้แจงต่อผู้บริหารหน่วยรับตรวจ





ดำเนินการตรวจสอบตามแผนการปฏิบัติงานที่กำหนดไว้

















สรุปข้อตรวจพบ/ข้อเสนอแนะ





เสนอผู้บริหารหน่วยรับตรวจ





จัดทำร่างรายงาน/


บทสรุปสำหรับผู้บริหาร





เสนอประธานฯเพื่อตรวจสอบ/สอบทาน





No ส่งแก้ไข





Yes





เสนอ นพ.สสจ.สระแก้ว





ส่งรายงานผลการตรวจสอบให้หน่วยรับตรวจ





ติดตามผลตามข้อเสนอแนะ





สรุปรายงานประจำปี











