
แนวทางการเขียนรายละเอยีดค่าใช้จ่าย 

1. ค่าอาหารกลางวนั จ านวน .... คนๆละ......ม้ือๆละ.......บาท 

2. ค่าอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม จ านวน .... คนๆละ......ม้ือๆละ.......บาท 

3. ค่าสมนาคุณวิทยากร จ านวน....คนๆละ.....ชัว่โมงๆละ......บาท 

4. ค่าตอบแทนกรรมการการประกวด จ านวน....คนๆละ 400 บาท 

5. ค่าตอบแทนปฏิบติังานนอกเวลาราชการของเจา้หนา้ท่ี จ านวน....คนๆละ....ชัว่โมงๆละ....บาท 

6. ค่าป้ายไวนิล ขนาด.......ตารางเมตรๆ 150 บาท จ านวน....ป้าย 

7. ค่าถ่ายเอกสาร จ านวน.....แผ่นๆละ 50 สตางค ์

8. ค่าจดัท าคู่มือ จ านวน.....เล่มๆละ...บาท 

9. ค่าจดัท าใบประกาศเกียรติบตัร.......แผน่ๆ.....บาท / ค่าจดัท าใบประกาศเกียรติบตัรพร้อมกรอบ .......

อนัๆละ........บาท 

10. ค่าจดัท าโล่รางวลั จ านวน.....อนัๆละ......บาท 

11. ค่าจา้งจดัท าส่ือประชาสัมพนัธ์ (PP Board) ขนาด......ตารางเมตรๆละ.......บาท 

12. ค่าจดัท าส่ือประชาสัมพนัธ์(โรลอพั) จ านวน ....... ชุดๆละ....บาท 

13. ค่าวสัดุส านกังาน 

14. ค่าวสัดุส านกังานรายการอ่ืนๆนอกเหนือจากประชุม/อบรมใหเ้ขียนรายละเอียดแยกเป็นรายการ 

15. ค่าวสัดุงานบา้นงานครัว ให้เขียนรายละเอียดแยกเป็นรายการ 

16. ค่าจา้งเหมารถ....พร้อมน ้ามนัเช้ือเพลิง จ านวน....คนัๆ.....วนัๆละ.......บาท 

17. ค่าชดเชยพาหนะเดินทางส าหรับ.........   

18. ค่าเบ้ียเล้ียงเจา้หนา้ท่ี จ านวน......คนๆละ...วนัๆละ.....บาท 

19. ค่าเช่าท่ีพกั จ านวน....คน จ านวน......ห้องๆละ....คืนๆละ....บาท 

20. ค่าเช่าหอ้งประชุม จ านวน....วนัๆละ.....บาท 

21. ค่าจา้งเหมาตกแต่งสถานท่ี 

22. ค่าเช่าเคร่ืองเสียง 

23. ค่าจา้งเหมาจดันิทรรศการ 

24. ค่าของท่ีระลึกศึกษาดูงาน จ านวน....ช้ินๆละ.....บาท 

25. ค่าใชจ่้ายพิธีเปิด-ปิด ใหเ้ขียนระบุวา่เป็นค่าอะไร 

 

 

ฯลฯ 


