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 โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล



ประเด็นการตรวจสอบ ข้อตรวจพบ
1. ด้านการเงินและบัญชี • รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน กรรมการเก็บรักษาเงินลงนามไมค่รบถ้วน เงินคงเหลอืประจ าวัน ไม่ตรง

กับยอดเงินสด คงเหลือในงบทดลอง

• ใบเสร็จรับเงินไม่มีการลงนาม ผู้รับเงิน ผู้ส่งเงิน  และผู้ตรวจสอบ ด้านหลังใบเสร็จรับเงินฉบบัสดุทา้ย

• หลักฐานการจ่ายเงินไม่ลงลายมอืชื่อผู้จ่ายเงิน

• ไม่มีค าสั่งมอบหมายการปฏิบตัิงานด้านบัญชีและการเงินแยกจากกัน

• ยอดคงเหลือในทะเบียนคุมครุภัณฑ์ไมต่รงกับงบทดลอง 

• ไม่มีการจัดท าทะเบียนคมุลกูหนี้เงินยืม รายงานลูกหนี้เงินยืมและรายงานเจ้าหนีค้งเหลือเสนอผู้บริหาร

• มีการจัดท างบทดลองเก็บไว้เป็นไฟล์เอกสารแต่ไม่ได้เสนอผู้บริหารทราบ

• งบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร พบข้อผิดพลาดหลายรายการ เช่น ออกใบเสร็จรับเงินซ้ า/ออก

ใบเสร็จรับเงินไม่ตรงกบัรายการโอนเงิน มีรายการเช็คที่ผู้มีสิทธิรับเงินยังไม่น ามาขึ้นเงินหมดอายุหลาย

รายการ และเงินโอนยังไม่ออกใบเสร็จค้างนาน

• ด้านระบบGFMIS ไม่มีการจัดพิมพ์สรุปรายงานขอเบิกประจ าวันเพ่ือเสนอให้ผู้มีอ านาจอนุมัติ

• ไม่มีตรวจสอบรายงานสรุปรายการขอเบิกเงินจากคลัง 

• ไม่มีการจัดพมิพ์สรุปรายงานบนัทกึบญัชีในระบบ GFMIS

โรงพยาบาล



ประเด็นการตรวจสอบ ข้อตรวจพบ

2. ด้านพัสดุ • ไม่จัดท าทะเบียนคมุวัสดุ  ท าให้ไม่สามารถตรวจสอบยอดคงเหลือในการรับ – จ่ายวัสดุในคลังพัสดไุด ้
• สถานที่จัดเกบ็วัสดไุม่เป็นระเบียบ ระบบการจัดเก็บไมม่ีประสทิธิภาพ  อาจท าให้วัสดุสูญหายได ้
• ทะเบียนครุภัณฑ์ไม่เป็นปัจจุบนั
• รายงานผลการตรวจสอบพัสดปุระจ าปีลา่ช้า/ไม่ไดจ้ัดท ารายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี
• การจัดซื้อจัดจา้ง ตรวจพบความไม่เรียบร้อยของเอกสาร เช่น ไม่ลงลายมือชื่อ  ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง  /บิลใบส่ง

ของไม่ลงวันที่  ประกาศไม่ลงวันที่ /ผู้มีอ านาจไม่ลงค าสั่งการ เช่น ทราบ อนุมัติ /รายงานผล ไม่เป็นไปตาม
ระเบียบ ไม่ได้จัดท ารายงานในรูปของคณะกรรมการพิจารณาผล เป็นต้น

• วิธีเฉพาะเจาะจง ไม่ก าหนดผู้รับผิดชอบก าหนดขอบเขตงานและก าหนดคุณลกัษณะ 
• ไม่ด าเนินการประกาศผู้ชนะกรณีต่ ากว่า 5,000 บาท ตามแนวทางของกรมบัญชีกลางก าหนด 
• วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์การด าเนินการแต่ละขั้นตอนลา่ช้า ท าให้ด าเนินการไม่เป็นตามแผนที่ก าหนด 
• การควบคุมการใช้ยานพาหนะ ลงรายละเอียดการบันทึกการใช้รถทางราชการ ไม่ครบถ้วน เช่น ไม่ลงเลขไมล์

รถออกและกลับ วันและเวลาที่ใช้รถ เป็นต้น

โรงพยาบาล



ประเด็นการตรวจสอบ ข้อตรวจพบ

3. ด้านงบลงทุน UC • หน่วยบริการยังไม่ได้เปิดบัญชี (งบลงทุน UC) แยกเฉพาะ 
• พบว่ามีจัดท าแผนการใช้จ่ายเงินกองทุน เพ่ือชดเชยค่าเสื่อมของสิ่งก่อสร้างและ ครุภัณฑ์ (งบลงทุน UC) 

ภายใต้วงเงิน งบประมาณที่ได้รับจัดสรร แต่ไม่พบว่ามี การจัดท าทะเบียนคมุเงินกองทุนฯ ซึ่ง ผู้ปฏิบัติงานได้
จัดท าข้อมูลไว้แบบให้ตัวเองเข้าใจเพียงผู้เดียว

4. การใช้จ่ายเงินกองทุน
หลักประกันสุขภาพ ค่าใช้จ่าย 
ประจ าของหน่วยบริการ OP, IP, 
PP

• ไม่พบค าสั่งคณะกรรมการบริหารกองทุนหลกัประกันสุขภาพถ้วนหน้า 
• ไม่พบรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุนหลกัประกันสุขภาพถว้นหน้า แต่มีน าเรื่องเข้าที่ประชุม 

คณะกรรมการบริหารโรงพยาบาลเป็นประจ าทุกเดือน
• ไม่พบทะเบียนคุมดา้นรับ แยกตามประเภท/แหล่งที่มาของเงินที่เป็นปจัจบุัน 
• ไม่พบโครงการทีท่ าสญัญา/ข้อตกลง/โครงการเพื่อรองรับการด าเนินการส่งเสริมและป้องกันโรค (PP) ที่ล่าช้า

เกิน 2 ปีที่ต้องคืนเงิน

โรงพยาบาล



ประเด็นการตรวจสอบ ข้อตรวจพบ

5. ด้านการจัดเก็บรายได้ค่า
รักษาพยาบาล

• ไม่พบค าสั่งแต่งตัง้คณะกรรมการจัดเก็บรายได ้ค่ารักษาพยาบาลของหน่วยงาน 
• ยังไม่มีทีม Audit chart เพ่ือตรวจสอบความถูกตอ้งของใบสรุปค่ารักษาพยาบาลผู้ป่วย
• ไม่พบค าสั่ง/มอบหมายงานผู้รับผิดชอบการเร่งรัดตดิตาม หนี้ค้างช าระและผู้รับผิดชอบการรับช าระหนี้ 
• กรณีผู้มารับบริการไม่ช าระค่าบริการ ยังไม่มีการด าเนินการตามกระบวนการสงัคมสงเคราะห์ 
• เมื่อได้รับโอนเงิน งานบัญชีไม่ได้รับส าเนาหนงัสือการรับโอนเงินให้งานประกัน

โรงพยาบาล



ประเด็นการตรวจสอบ ข้อตรวจพบ

6. การฝึกอบรม/เดินทางไปราชการ • เอกสารประกอบการเบิกจ่ายไม่ครบถ้วนสมบูรณ์ เช่น หนังสือขออนุมัติจัด-จ้าง-เบิกในบางรายการ  
ไม่แนบก าหนดการประชุม/อบรม ใบส าคัญรับเงินไม่ถูกต้อง/ไม่ระบุรายละเอียด ทะเบียนรายชื่อลง
ลายมือชื่อไม่ครบตามจ านวนกลุ่มเป้าหมาย มีใช้ส าเนาหนังสือเอกสารในการเบิกจ่าย

• ค านวณค่าเบี้ยเลี้ยง ที่พักในการเดินทางไปราชการ อบรม สัมมนา ประชุม ไม่ถูกต้อง
• มีการเขียนรายงานการเดินทางไปราชการก่อนเวลาการอบรมไม่เหมาะสม
• ไม่ด าเนินการจัดท ารายงานผลการจัดฝึกอบรมหลังสิ้นสุดภายใน 60 วันตามที่ระเบียบก าหนด

โรงพยาบาล



ประเด็นการตรวจสอบ ข้อตรวจพบ

1. ด้านการเงินและบัญชี • ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ค าสั่งผู้มีหน้าท่ีออกใบเสร็จรับเงิน  ยังไม่เป็น
ปัจจุบัน 

• ใบเสร็จรับเงินลงชื่อผู้รับเงินไม่ระบชุื่อนามสกุลและต าแหน่งผู้รับเงิน
• หลักฐานการจ่ายเงิน ใบเสร็จรับเงิน มีการประทับตราจ่ายเงินแล้ว  แต่เจ้าหน้าที่การเงินไม่

ลงลายมือชื่อ วัน เดือน ปี ที่จ่ายเงิน
• การจ่ายเงินด้วยเช็ค มีการเขียนเช็คโดยไม่มีการขีดฆ่าค าว่า “หรือผู้ถือ” ออก 
• ทะเบียนคุมเช็ค และต้นขั้วเช็คที่มีการจ่ายเงินแล้ว ไม่มีลายมือชื่อผู้รับเช็ค และวันที่รับเช็ค
• ไม่มีการจัดท ารายงานลูกหนี้เงินยืมคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน เสนอผู้บังคับบัญชาทราบ

ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ



ประเด็นการตรวจสอบ ข้อตรวจพบ

2. ด้านพัสดุ • ทะเบียนรับจ่ายวัสดุไม่เป็นปัจจุบัน และลงบัญชีรับจ่ายไม่ตรงกับใบเบิก  
• ยอดคงเหลือวัสดุในคลังไม่ตรงกับทะเบียนรับจ่ายวัสดุ  ไม่ตัดยอดคงเหลือสิ้นปีงบประมาณ 
• รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปีล่าช้า/ไม่ได้จัดท ารายงานผลการตรวจสอบพัสดุ

ประจ าปี
• ไม่ด าเนินการประกาศผู้ชนะกรณีต่ ากว่า 5,000 บาท ตามแนวทางของกรมบัญชีกลาง

ก าหนด 
• การควบคุมการใช้ยานพาหนะ บันทึกการใช้รถยนต์ไม่เป็นปัจจุบัน /ไม่ได้จัดท าทะเบียนคุม

การใช้น้ ามันเชื้อเพลิง 

ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ



ประเด็นการตรวจสอบ ข้อตรวจพบ

3. การฝึกอบรม/เดินทางไปราชการ • เอกสารประกอบการเบิกจา่ยไม่ครบถว้นสมบรูณ์ เช่น ไม่ระบุรายละเอียดการเดินทาง รายละเอียด
ใบส าคัญรับเงิน ไม่แนบก าหนดการประชุม/อบรม มีใช้ส าเนาหนังสือเอกสารในการเบิกจา่ย

• การเบิกจ่ายค่าวิทยากรไมส่อดคลอ้งกับก าหนดการ
• ด าเนินการจัดอบรม/ประชุม โดยโครงการยังไม่ผ่านการอนุมัตจิากผู้มีอ านาจ/
• กรณีการปรับแก้โครงการ เช่น กลุ่มเป้าหมาย งบประมาณ วันเวลาสถานที่ ผู้มีอ านาจยังไม่ได้อนุมัติ
• ค านวณค่าเบี้ยเลี้ยง ที่พักในการเดินทางไปราชการ อบรม สัมมนา ประชุม ไม่ถูกต้อง
• มีการเขียนรายงานการเดินทางไปราชการก่อนเวลาการอบรมไมเ่หมาะสม
• ไม่ด าเนินการจดัท ารายงานผลการจัดฝึกอบรมหลังสิ้นสุดภายใน 60 วันตามที่ระเบียบก าหนด

ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอ



ประเด็นการตรวจสอบ ข้อตรวจพบ

1. ด้านการเงินและบัญชี • ใบเสร็จรับเงินลงชื่อผู้รับเงินไม่ระบชุื่อนามสกุลและต าแหน่งผู้รับเงิน
• หลักฐานการจ่ายเงินไม่ประทับตราจ่ายเงินแล้ว /ไม่ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน 
• ใบเสร็จรับเงิน มีการประทับตราจ่ายเงินแล้ว  แต่เจ้าหน้าที่การเงินไม่ลงลายมือชื่อ วัน 

เดือน ปี ที่จ่ายเงิน
• ไม่มีการออกใบรับใบส าคัญ เมื่อผู้ยืมส่งหลักฐานการส่งใช้เงินยืม
• สัญญาเงินยืมจัดเก็บไม่ถูกต้อง
• ไม่มีการจัดท ารายงานลูกหนี้เงินยืมคงเหลือ ณ วันสิ้นเดือน เสนอผู้บังคับบัญชาทราบ

โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล



ประเด็นการตรวจสอบ ข้อตรวจพบ

2. ด้านพัสดุ • เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงาน ขาดความรู้ความเข้าใจในระเบียบและขั้นตอนในการปฏิบัติงาน ท าให้
เกิดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน 
• ไม่ได้ก าหนดแนวทางและผังข้ันตอนขอบเขตการปฏิบัติงานด้านพัสดุ Flow chart 
• ค าสั่งมอบหมายหน้าที่ไม่เป็นปัจจุบัน ผู้ปฏิบัติงานในหน้าท่ี เจ้าหน้าที่ ปฏิบัติงานเกี่ยวกับพัสดุ
ยังไม่มีค าสั่งแต่งตั้ง
• ลงทะเบียนรับจ่ายวัสดุไม่ถูกต้อง และไม่เป็นปัจจุบัน
• รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปีล่าช้า/ไม่ได้จัดท ารายงานผลการตรวจสอบพัสดุ

ประจ าปี
• ไม่ด าเนินการประกาศผู้ชนะกรณีต่ ากว่า 5,000บาท ตามแนวทางของกรมบัญชีกลางก าหนด 
• การควบคุมการใช้ยานพาหนะ ไม่ได้จัดท าระบบการควบคุมการใช้รถทางราชการ บันทึกการ
ใช้รถยนต์ไม่เป็นปัจจุบัน ไม่ได้จัดท าขออนุมัตใิช้รถจักรยานยนต์ ลงรายละเอียในบันทึกการใช้
รถไม่ครบถ้วน เช่น เลขไมค์ออกและกลับ วัน เวลาที่ใช้รถ

โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล



ประเด็นการตรวจสอบ ข้อตรวจพบ

3. การฝึกอบรม/เดินทางไปราชการ • เอกสารประกอบการเบิกจา่ยไม่ครบถว้นสมบรูณ์ เช่น ไม่ระบุรายละเอียดการเดินทาง รายละเอียด
ใบส าคัญรับเงิน ไม่แนบก าหนดการประชุม/อบรม มีใช้ส าเนาหนังสือเอกสารในการเบิกจา่ย

• แผนงาน/โครงการได้รับการอนุมตัชิ้า 
• ค านวณค่าเบี้ยเลี้ยง ที่พักในการเดินทางไปราชการ อบรม สัมมนา ประชุม ไม่ถูกต้อง
• มีการเขียนรายงานการเดินทางไปราชการก่อนเวลาการอบรมไมเ่หมาะสม
• ไม่ด าเนินการจดัท ารายงานผลการจัดฝึกอบรมหลังสิ้นสุดภายใน 60 วันตามที่ระเบียบก าหนด
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