
กระบวนงานขั้นตอนการเสนออนุมัติแผนงานและโครงการ สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแกว ประจําป2561 
ลําดับท่ี ผังกระบวนงาน รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ เอกสารท่ีเกี่ยวของ 

1 
 
 

 หนวยงานจัดทําแผนงานปฏิบัติราชการพรอมหนังสือปะหนาเสนอ - ผูรับผิดชอบแตละแผน เลมแผน 

2 
 

 

 ตรวจสอบรายละเอียดแผน กิจกรรม ผลผลิต ตัวชี้วัด กลุมเปาหมาย งบประมาณ 
ระยะเวลาดําเนินงาน และผูรับผิดชอบ พรอมลงนามกํากบัผูเสนอแผน และผูเห็นชอบ
แผน 

15นาที/แผน ผูรับผิดชอบงานแผนของเครือขาย
ระดับอําเภอ 

 

3  ลงรับหนังสือ และนําสง 5 นาที/แผน 
 

งานธุรการ 
สสจ.สระแกว 

ทะเบียนรับหนังสือ 

4 
 
 
 

 ตรวจสอบรายละเอียดความสอดคลอง แผน กิจกรรม ผลผลิต ตัวชี้วัด กลุมเปาหมาย 
งบประมาณ ระยะเวลาดําเนินงาน และผูรับผิดชอบ เสนอ รอง นพ. สสจ. และ นพ.
สสจ. 

30 นาที/แผน กลุมงานพัฒนายุทธศาสตร สสจ.
สระแกว 

ทะเบียนรับ 
หนังสือ 

6 
 

     
 

 

 - นพ.สสจ.สระแกว พิจารณาลงนามอนมุัติ  
  

 
- 

กลุมงานพัฒนายุทธศาสตร สสจ.
สระแกว 

ทะเบียนรับหนังสือ 

7  
 
 

 

กลุมงานพัฒนายุทธศาสตร ทําหนังสือปะหนาเสนอ นพ.สสจ.ลงนามสงคืนหนวยงาน
เจาของแผนงานปฏบิัติราชการ 
หนวยงาน วิเคราะหแผนที่อนุมัติเพื่อพจิารณาเขียนโครงการ 
-กิจกรรมประชุมเชิงปฏบิัติการ/อบรม/สัมมนา/OD 
-โครงการเชิงวิชาการภาพรวม 

1วัน กลุมงานพัฒนายุทธศาสตร สสจ.
สระแกว 
 
หนวยงานผูรับผิดชอบโครงการ 

ทะเบียนสงหนังสือ 
 
 

เลมแผนงานโครงการ 

8  
 

 -ตรวจสอบรายละเอยีดโครงการ/งบประมาณ ตามระเบยีบฯพรอมลงนามกาํกบัในขอ
งบประมาณ 

15นาที/
โครงการ 

ผูตรวจสอบภายในแตละหนวย
บริการที่ไดรับแตงต้ัง 

โครงการ 

9  
 

 -ลงทะเบียนรับหนังสือ 3นาที/
โครงการ 

งานธุรการ สสจ.สระแกว หนังสือนําสง 

10   
 

 -ตรวจสอบรายละเอยีดงบตามแผนงาน 
 -การประเมินผลตามยุทธศาสตรและรายละเอียดโครงการตามแบบฟอรมที่กําหนด 

30นาที/
โครงการ 

กลุมงานพยส. สสจ.สระแกว 
นส.เปรมกมล/นส.ผกามาศ 

โครงการ 

11  
 

 

 -ตรวจสอบความถูกตองตามระเบียบฯ ขอบังคับ กฎหมาย และลงนามกํากับในขอ
งบประมาณโดยหารือกับผูเกีย่วของกรณีงานตรวจสอบไมอยูหรือติดราชการใหงาน
การเงิน สสจ.สก.เปนผูตรวจสอบ 

15นาที/
โครงการ 

นางผองใส/นส.สุธาทิพย ื โครงการ 

12  
 
 
 

 เสนอผูมีอํานาจ พิจารณาลงนาม  - -กลุมงาน พยส.สสจ.สก. 
-เลขาหนาหอง 

โครงการ 

 

หนวยงาน 

ผูรับผิดชอบงานแผนแตละหนวยงาน 

ธุรการ สสจ.สระแกว 

จุดเร่ิมตน และ  
ส้ินสุดของกระบวนการ 

กิจกรรมและการปฏบิัติงาน การตัดสินใจ ทิศทาง/การเคล่ือนไหว 
ของงาน 

กลุมงานพัฒนายุทธศาสตร 

ไมครบถวน

ถูกตอง และ

สอดคลอง 

ไมครบถวน

ถูกตอง และ

สอดคลอง 

นพ.สสจ. 

หนวยงาน 

ตรวจสอบโครงการแตละหนวยบริการ 

สงเอกสารโครงการ 

ตรวจตามแผนยุทธศาสตร 

NO Yes/NO 

Yes/NO 
งานตรวจสอบ/งานการเงิน สสจ. 

นพ.สสจ./ผวจ.
 

Yes 
Yes/NO 


