
ก ำหนดกำรกำรจัดงำนแสดงมุทิตำจิตผู้เกษียณอำยุรำชกำร 
“...........................................................................” 

วันพุธที่ 21 กันยำยน 2561 
ณ ห้องประชุม พลร.ต. นพ.วิทุร  แสงสิงแก้ว ส ำนักงำนสำธำรณสุขจังหวัดสระแก้ว 

**************************************************************************************************** 
  เวลา 10.00 น. - ดนตรีเริ่มบรรเลงขับกล่อม 
   - ผู้เกษียณอายุราชการ และแขกผู้มีเกียรติพร้อมบริเวณงาน  
  เวลา 10.30 น. - ชมวีดีทัศน์  ประวัติผู้เกษียณอายุราชการ  

- เชิญผู้เกษียณอายุราชการ (รองญาณีฯ) ขึ้นบนเวที และกล่าวขอบคุณและ 
  กล่าวอ าลา 
- ประธานในพิธี กล่าวแสดงมุทิตาจิต และมอบของที่ระลึกแก่ผู้เกษียณอายุราชการ 
- ชมการแสดง ชุดที่ 1 

   - ผู้แทนจากกลุ่มงาน  กล่าวถึงคุณงามความดีผู้เกษียณอายุราชการ 
- ชมการแสดง ชุดที่ 2   
- ผู้ร่วมงานมอบดอกกุหลาบให้ผู้เกษียณอายุราชการ 

  เวลา 12.00 น. - รับประทานอาหารกลางวัน 
- ผู้เกษียณอายุราชการ และผู้มีเกียรติร่วมร้องเพลง สลับกับชมดนตรี ตามความ
เหมาะสม 

     - ปิดงาน 
หมายเหตุ  - ธีมงาน ......................................................... 

- การแต่งกาย : ……………………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ร่ำง กำรมอบหมำยงำน วันที่ 21 กันยำยน 2561  
 

ล ำดับ
ที ่

ประเด็น รำยละเอียดกิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

1 
บริหารจดัการจัด
งาน 

 - จัดเตรียม/รวบรวมหลักฐานการเบิกจ่าย/ขออนุมัติ
ต่างๆ  

ทรัพยากรบุคคล 

     - รวบรวมเงินจากทุกกลุ่มงาน (ตามความสมัครใจ) 

     - ประสานและรับผิดชอบหลักการจัดงาน ทีมออแกไนซ ์

2 พิธีการ  - จัดหาพิธีกร พี่หนุ่ม คุ้มครองฯ,  
ทีมออแกไนซ ์ - ด าเนินพิธรกร/พิธีการและกิจกรรมบนเวที (พิธีเปิด) 

 - ประสานการน าเสนอวดีีทัศน ์

 - ประสานให้ด าเนินกิจกรรมพิธีการ/กิจกรรมบนเวที  

   ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

3 วีดีทัศน์  - จัดท าวีดีทัศน์ ประมาณ 5  นาที สารนิเทศ 

4 การแสดง/กิจกรรม
สนุกสนาน 

 - การแสดงชุด ทรงคุณค่าแห่งความทรงจ า ทีมออแกไนซ ์

5 อาหาร+เครื่องดื่ม  
(ดูแลในภาพรวม) 

 - ก าหนดรายการอาหารและประสานการจดัอาหาร พี่เหว่า ทรัพยากรบุคคล, 
ทีมออแกไนซ ์ - ดูแลอาหารและเครื่องดื่ม ส าหรบัผู้บริหาร 

 - จัดเตรียม/ดูแลความเรยีบร้อย/อ านวยความสะดวก
ในการรับประทานอาหารของผู้บรหิาร/ผู้ร่วมงาน 
  

6 สถานท่ี   - การจัดสถานท่ี/ธมีงาน (ให้สอดคล้องกับธีมงาน) ทีมออแกไนซ ์
 (ทุกคนช่วยกัน) 

 - ระบบเครื่องเสียง พี่เอ็กซ์ สารนิเทศ,  
ควบคุมโรคฯ 

7 ประชาสมัพันธ์  - ถ่ายภาพการจัดงาน สารนิเทศ 

 - ป้ายไวนลิช่ือการประชุม (คิด/ออกแบบ) พี่ต้อย สารนเิทศ 

8 ของที่ระลึก  - จัดหาของที่ระลึก/ดอกไม ้ พี่จุ ๊บริหารทั่วไป 

 
 
 
 
 


