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คู่มือการรายงานโครงการ/แผนปฏิบัติการ และรายงานผลการด าเนินงาน 

ตามนโยบายการก ากับดูแลองค์การที่ดี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2561 ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

1. ไปที่ https://opdc.moph.go.th/ เลือกระบบ OPDC MOPH และคลิกที่ “ระบบรายงานโครงการ/แผนปฏิบัติการ 

และรายงานผลการด าเนินงานตามนโยบายการก ากับดูแลองค์การที่ดี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2561” 

 

2. ลงทะเบียนและเข้าสู่ระบบ 

2.1 กรณีไม่มีบัญชีผู้ใช้งานระบบ คลิกที่ “ลงทะเบียน” (ภาพที่ 1) เพื่อลงทะเบียน จากนั้นกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

และคลิกที่ “ลงทะเบียน” (ภาพที่ 2) *ลงทะเบียนแล้วกรุณาจดรหัสผ่าน เนื่องจากถ้าหากลืมรหัสผ่านต้องแจ้งเจ้าหน้าที่

ดูแลระบบเท่านั้น ติดต่อเจ้าหน้าที่โทร 025901964 

2.2 กรณีมีบัญชีผู้ใช้งานระบบ กรอกอีเมล์ รหัสผ่าน และคลิกท่ี “เข้าสู่ระบบ” (ภาพท่ี 1) 

 
ภาพที่ 1 หน้าเข้าสู่ระบบ 



 
ภาพที่ 2 หน้าลงทะเบียน 

 

 

 

 

 

 



3. รายงานโครงการ/แผนปฏิบัติการ 

3.1 ดูข้อมูลโครงการ/แผนปฏิบัติการ 

คลิกท่ี “รายงานโครงการ/แผนปฏิบัติการ” (ภาพท่ี 3) เพื่อดูข้อมูลโครงการ/แผนปฏิบัติการ 

 
ภาพที่ 3 หน้ารายงานโครงการ/แผนปฏิบัติการ 

3.2 เพิ่มข้อมูลโครงการ/แผนปฏิบัติการ 

คลิกที่ไอคอน “ตั้งค่า” และคลิกที่ไอคอน “บวก” (ภาพที่ 4) เพื่อเพิ่มข้อมูลโครงการ/แผนปฏิบัติการ จะ

ปรากฏหน้าเพิ่มข้อมูลโครงการ/แผนปฏิบัติการ (ภาพที่ 5) กรอกข้อมูลโครงการ/แผนปฏิบัติการให้ครบถ้วน โดยกิจกรรม

สามารถเพิม่หรือลบกิจกรรมได้ โดยคลิกท่ี “เพิ่มกิจกรรม” และ “ลบกิจกรรม” ตามล าดับ จากนั้นคลิกท่ี “บันทึก” เพื่อบันทึก

โครงการ/แผนปฏิบัติการ 

 
ภาพที่ 4 หน้ารายงานโครงการ/แผนปฏิบัติการ (ไอคอนบวก) 



 
ภาพที่ 5 หน้าเพิ่มโครงการ/แผนปฏิบัติการ 



3.3 ลบข้อมูลโครงการ/แผนปฏิบัติการ 

คลิกท่ีไอคอน “ตั้งค่า” และคลิกท่ีไอคอน “ถังขยะ” (ภาพท่ี 6) เพื่อลบข้อมูลโครงการ/แผนปฏิบัติการที่ปรากฏ

ในหน้านัน้ และยืนยันการลบโดยคลิกท่ี “ตกลง” (ภาพท่ี 7)  

 
ภาพที่ 6 หน้ารายงานโครงการ/แผนปฏิบัติการ (ไอคอนถังขยะ) 

 
ภาพที่ 7 หน้ายืนยันการลบโครงการ/แผนปฏิบตัิการ 

 

 

 



3.4 ดาวน์โหลดแบบฟอร์มข้อมูลโครงการ/แผนปฏิบัติการ 

คลิกท่ีไอคอน “ตั้งค่า” และคลิกท่ีไอคอน “ดาวน์โหลด” (ภาพท่ี 8) 

 
ภาพที่ 8 หน้ารายงานโครงการ/แผนปฏิบัติการ (ไอคอนดาวน์โหลด) 

 
ตัวอย่างแบบฟอร์มข้อมูลโครงการ/แผนปฏิบัติการ ที่ดาวน์โหลด 

 

 



4. รายงานผลการด าเนินงานรอบ 6 เดือน 

คลิกที่ “รายงานผลการด าเนินงานรอบ 6 เดือน” เพื่อเข้าหน้ารายงานผลการด าเนินงานรอบ 6 เดือน และคลิกที่  

“กรอกผล” ของโครงการ/แผนปฏิบัติการที่ต้องการกรอกผลการด าเนินงานรอบ 6 เดือน (ภาพท่ี 9) 

 
ภาพที่ 9 หน้ารายงานผลการด าเนนิงานรอบ 6 เดือน 

จากนั้นคลิกที่ไอคอน “เพิ่มข้อมูล” (ภาพที่ 10) เพื่อกรอกข้อมูลรายงานผลการด าเนินงานรอบ 6 เดือน เมื่อกรอก

ข้อมูลครบถ้วนแล้ว คลิกที่ “บันทึก” (ภาพที่ 11) เพื่อบันทึกข้อมูลผลการด าเนินงานรอบ 6 เดือน และสามารถดาวน์โหลด

แบบฟอร์มการรายงานผลการด าเนินงานรอบ 6 เดือน โดยคลิกท่ีไอคอน “ดาวน์โหลด” (ภาพท่ี 12) 

*กรุณากรอกข้อมูลให้ครบทุกช่อง หากไม่มีข้อมูลในส่วนนั้นกรุณาเติมเคร่ืองหมาย – เนื่องจากหากกรอกข้อมูลไม่

ครบถ้วนจะท าใหไ้ม่มีข้อมูลวันที่ส่งรายงาน 

 
ภาพที่ 10 หน้ารายงานผลการด าเนินงานรอบ 6 เดือน (เพิ่มข้อมูล) 



 
ภาพที่ 11 หน้ารายงานผลการด าเนินงานรอบ 6 เดือน (กรอกข้อมูลรายงานผลการด าเนินงาน และปญัหา/อุปสรรค) 

ภาพที่ 12 หน้ารายงานผลการด าเนินงานรอบ 6 เดือน (ดาวน์โหลด) 

 

 

 

 



 

ตัวอย่างแบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานรอบ 6 เดือน ที่ดาวน์โหลด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. รายงานผลการด าเนินงานรอบ 12 เดือน 

คลิกที่ “กรอกผลการด าเนินงาน” ของโครงการ/แผนปฏิบัติการที่ต้องการกรอกผลการด าเนินงานรอบ 12 เดือน 

(ภาพท่ี 13)  

 
ภาพที่ 13 หน้ารายงานผลการด าเนินงานรอบ 12 เดือน 

5.1 รายงานผลการด าเนินงานรอบ 12 เดือน และปัญหา/อุปสรรค 

คลิกที่ไอคอน “เพิ่มข้อมูล” (ภาพที่ 14) กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนและคลิกที่ “บันทึก” (ภาพที่ 15) เพื่อบันทึกข้อมูลผลการ

ด าเนินงานรอบ 12 เดือน  

*กรุณากรอกข้อมูลให้ครบทุกช่อง หากไม่มีข้อมูลในส่วนนั้นกรุณาเติมเคร่ืองหมาย – เนื่องจากหากกรอกข้อมูลไม่

ครบถ้วนจะท าใหไ้ม่มีข้อมูลวันที่ส่งรายงาน 

 
ภาพที่ 14 หน้ารายงานผลการด าเนินงานรอบ 12 เดือน (โครงการที่เลือก) 



 
ภาพที่ 15 หน้ารายงานผลการด าเนินงานรอบ 12 เดือน (กรอกข้อมูลรายงานผลการด าเนินงาน และปญัหา/อุปสรรค) 

5.2 สรุปผลการด าเนินงาน 

5.2.1 กรณียังไม่สรุปผลการด าเนินงาน 

คลิกที่ “สรุปผลการด าเนินงาน” (ภาพที่ 16) เพื่อกรอกข้อมูลผลลัพธ์จากการด าเนินงานที่เกิดขึ้นจริง

ตามตัวช้ีวัด ผลลัพธ์จากการด าเนินงานตามเกณฑ์การให้คะแนนที่ก าหนด และแนบไฟล์โครงการ ให้ครบถ้วนและคลิกที่ปุ่ม 

“บันทึก” (ภาพที่ 17) เพื่อบันทึกข้อมูล 

 
ภาพที่ 16 หน้ารายงานผลการด าเนินงานรอบ 12 เดือน (สรุปผลการด าเนินงาน) 



 
ภาพที่ 17 หน้ารายงานผลการด าเนินงานรอบ 12 เดือน (กรอกสรุปผลการด าเนินงาน) 

5.2.2 กรณีสรุปผลการด าเนินงานแล้ว 

สามารถตรวจสอบเอกสารที่ส่งมาในสรุปผลการด าเนินงาน โดยคลิกท่ี “ตรวจเอกสารที่ส่ง” (ภาพท่ี 18) 

 
ภาพท่ี 18 หน้ารายงานผลการด าเนินงานรอบ 12 เดือน (กรณีสรปุผลการด าเนินงานแล้ว) 

สามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มการรายงานผลการด าเนินงานรอบ 12 เดือน โดยคลิกที่ไอคอน “ดาวน์โหลด” 

(ภาพท่ี 19) 



 
ภาพที่ 19 หน้ารายงานผลการด าเนินงานรอบ 12 เดือน (ดาวน์โหลด) 



 

ตัวอย่างแบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานรอบ 12 เดือน ที่ดาวน์โหลด 

 



6. ข้อมูลทั่วไป 

แสดงข้อมูลทั่วไป ได้แก่ ช่ือ โทรศัพท์ และอีเมล์ผู้รับผิดชอบงานนโยบายการก ากับดูแลองค์การที่ดี (ภาพที่ 20) โดย

สามารถแก้ไขข้อมูลดังกล่าวได้ คลิกที่ “แก้ไข” จะปรากฏหน้าแก้ไขข้อมูลทั่วไป (ภาพที่ 21) จากนั้นกรอกข้อมูลที่ต้องการ

แก้ไขใหม่ และคลิกท่ี “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมูลที่แก้ไข 

 
ภาพท่ี 20 หน้าข้อมูลทั่วไป 

 
ภาพที่ 21 หน้าแก้ไขข้อมูลทั่วไป 
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