
     
ข้ันตอนการขอใชรถยนตราชการสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแกว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
งานยานพาหนะ จะจัดรถในการเดินทางไปราชการ ใหผูขอใชรถราชการในทุกกรณี และ ไมจํากัดจํานวน 
ผูขอเดินทางไปราชการ  ตามลําดับการขอใชรถ  โดยมีเง่ือนไข ดังนี้ 

ลําดับ 
จํานวน 

ผูขอใชรถไปราชการ 
เงือนไขการจัดสรรรถ 

1. มากกวา 3 คน - จัดสรรในกรณีมีรถวาง  
- เบิกคาชดเชยยานพาหนะ ในกรณีท่ีไมมีรถราชการ
เทานั้น 

2. 3 คน 
3. 2 คน 
4. 1 คน 

 
 
 

ผูขอใชรถสงใบ 
ขออนุญาตใชรถ 

หัวหนางานยานพาหนะ 
จัดตารางการขอใชรถยนต 

แจงใหพนักงานขับรถยนตใหทราบเพ่ือ
ศึกษาเสนทางในการออกปฏิบัติงาน 

แจงใหผูขอใชรถรทราบวาจะเดินทาง
กับพนักงานขับรถทานใด 

งานยานพาหนะ 
ตรวจสอบรถวาง 

แจงผูขอใชรถไมสามารถ
ใหบริการได 

ไมมรีถวาง 

ผูขอใชรถขออนุมัติ
เดินทางไปราชการโดย

รถยนตสวนตัว 

รถวาง 
ผูขอใชรถขออนุมัติ

เดินทางไปราชการโดย
รถราชการ 

ผูขอใชรถประเมินการใชรถ 
ออกเดินทางไปราชการ 
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ใบขออนุญาตใชรถสวนกลางของสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแกว 
     วันท่ี..................เดือน..........................พ.ศ............................. 

เรียน   นายแพทยสาธารณสุขจังหวัดสระแกว 

ขาพเจา ................................................................... ตําแหนง.........................................................................
กลุมงาน/งาน ..............................................หมายเลขติดตอ/มือถือ ผูขอใชรถ ............................................................
มีความประสงคขอใชรถ   รถตู   รถกระบะ ๔ ประตู  รถอ่ืนๆ(ระบุ)......................... จํานวน .............. คัน 
โดยมีผูโดยสารท้ังหมด จํานวน .............คน เพ่ือไปปฏิบัติราชการท่ี…………………………………………………………… 
ดวยราชการเรื่อง .......................................................................................................................................................... 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
กําหนดออกเดินทางในวันท่ี........................................................................................................................................... 
เดินทางแบบ   ไป-กลับ          คางคืน จํานวน............คืน............วัน   
 ไปสง วันท่ี............................... เวลา..................   ไปรับ วันท่ี............................ เวลา .........................  
 ท้ังนี้ ผูขอใชรถยินดีรับผิดชอบคาใชจาย พรอมท้ังดําเนินการเบิกจายเงิน (คาเบี้ยเลี้ยงพนักงานขับรถ/   
คาท่ีพัก) กรณีเดินทางไปปฏิบัติงานราชการนอกเขตท่ีตั้งทําการ  

รายละเอียดอ่ืนๆเพ่ือความสะดวกในการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถ........................................................ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

     ลงชื่อ...............................................ผูขออนุญาต 
            (................................................) 
           .....................................................  
 
ความเห็นของหัวหนากลุมงาน/ หัวหนางาน............................................................................................... 

ลงชื่อ...............................................ผูแสดงความเห็น 
            (................................................) 
           ..................................................... 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน  นายแพทยสาธารณสุขจังหวัดสระแกว 
งานยานพาหนะฯ ไดตรวจสอบความพรอมของรถราชการแลว ดังนี้ 

          � ไมสามารถจัดสรรได  เพราะ................................................................................................. 

          � จัดสรรรถราชการได และเห็นควรพิจารณาอนุญาตใหใชรถราชการ  ดังนี้   
- รถหมายเลขทะเบียน................................โดยมี..................................................เปน พนกังานขับรถยนต  

          - รถหมายเลขทะเบียน................................โดยมี...................................................เปน พนักงานขับรถยนต  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ลงชื่อ...............................................ผูควบคุมการใชรถ 
                 (นายเอกชัย ปทธิสม) 
                                                              หัวหนางานยานพาหนะ 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

ความเห็นของผูมีอํานาจสั่งใชรถ 

          � อนุมัติ   � ไมอนุมัติ  เพราะ..................................................................................................... 
ลงชื่อ...............................................ผูมีอํานาจอนุมัติใหใชรถ 

            (................................................) 
                                                          ..................................................... 

 
 

27 มิถุนายน 2559    

 
 


