
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Flow Chart) 
กระบวนการ : การโอนทรัพย์สิน 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผู้รับผิดชอบ 
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- แจ้งเวียนข้อมูลการโอนสินทรัพย์ให้
หน่วยงานย่อย/งานบัญชี สสจ. 
ประกอบด้วย 1.รายการครุภณัฑ์/
อาคารสิ่งก่อสร้าง 2.หมายเลขครภุัณฑ์
พร้อมเลขสินทรัพย์จากระบบ GFMIS 
3.จ านวน  4.ยอดเงิน  5.อัตราค่าเสื่อม
ราคาตามประเภทครุภณัฑ์ 6. ว-ด-ปี ท่ี
รับมา 
 
-บัญช ีสสจ. ตรวจสอบความถูกตอ้งใน
ระบบ GFMIS 
-บัญชีหน่วยงานย่อยลงบันทึกข้อมลู
บัญชี (เงินงบประมาณ) 
 
-พัสดุหน่วยงานย่อยรับรายการ
ครุภณัฑ์/อาคารสิ่งก่อสร้าง รายละเอียด
การโอนจากงานพัสดุ สสจ. 
 
-ตรวจสอบความถูกต้องครบ/ไมค่รบ 
สภาพพร้อมใช้งานไม่ได ้
 
 
-ลงรับ ออกเลขครภุัณฑ์ของหน่วยงาน 
และจัดท าทะเบียนคมุทรัพยส์ิน โดยใส่
เลขสินทรัพย์ GFMIS ก ากับไว้ใน
ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
 
-จัดท าเอกสารใบรายงานครุภณัฑ ์ส่งให้
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบครุภณัฑ์ โดย
ประกอบด้วย 1.รายการครุภณัฑ์      
2.รหสัครภุณัฑ์พร้อมเลขสินทรัพย์ 
(GFMIS) 3.จ านวน 4. ราคา 
-ผู้เซ็นตร์ับใบรายงานครุภณัฑ์จะตอ้ง
เป็นหัวหน้ากลุม่งานหรือหัวหน้างาน
เท่านั้น 
-หน่วยงานท่ีรับผิดชอบจัดท าทะเบียน
คุมของหน่วยงาน เพื่อเป็นการควบคุม
และยืนยันตรวจสอบสิ้นป ี
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หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ
ครุภณัฑ์ของ
หน่วยงานย่อย 

 

ส่งข้อมูลสินทรัพย์ให้หน่วยงาน
ย่อย/งานบัญชี 

พัสดุหน่วยงานย่อย บัญช ี

รับครุภณัฑ/์อาคาร 
รายละเอียด จากกงาน

พัสดุ สสจ. 

ตรวจสอบ 

ออกเลขครุภณัฑ์ของ
หน่วยงาน จัดท า

ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

จัดท าใบรายงานครุภณัฑ์ให้
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบครุภณัฑ์

รับทราบ 

งานบัญชี 
สสจ. 

งานบัญชี
หน่วยงานย่อย 

ตรวจสอบข้อมูล
ในระบบ GFMIS 

บันทึกบัญชีครุภัณฑ์
เงินงบประมาณ 
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•  ลฟิต์ที่ได้มาพรอ้มกบัการสรา้งอาคาร ให้บนัทกึเป็นสินทรพัย์ยอ่ยของอาคาร
ตวัอยา่งเชน่ หน่วยงานสรา้งอาคารผูป่้วย บนัทกึเป็นบญัชอีาคารส านกังาน 
(สินทรพัย์หลกั) ส่วนลฟิต์ภายในอาคารให้บนัทกึเป็นสินทรพัย์ยอ่ย โดยใชบ้ญัช ี
อาคารส านกังาน เหมอืนสินทรพัย์หลกั

   2. ลฟิต์ที่มกีารเปล ีย่นแทนลฟิต์ตวัเดมิที่ช ารุด ไม่สามารถใชง้านได้ตามปกต ิ
       2.1 ให้ตดัจ าหน่ายลฟิต์ตวัเดมิ 

2.2 บนัทกึเป็นสินทรพัย์ยอ่ยของอาคาร



ตวัอย่าง  รบัโอนอาคารส านกังาน 20,000,000 จาก สสจ.
มสิีนทรพัย์ภายในอาคารดงันี้

1.ลฟิต์                                                           200,000

2.ระบบประปา                                                100,000

3.เคร ือ่งปรบัอากาศ (2 ตวั @ 25,000)           50,000

Dr. อาคารส านกังาน (Yes) (20,000,000 - 50,000)            19,950,000
       ครุภณัฑ์ส านกังาน (Yes)                                                       50,000
               Cr.รายได้อืน่ - ครุภณัฑ์ ที่ดนิ และส่ิงก่อสรา้งรบัโอนจาก สสจ. (Yes)        20,000,000
                                             
Dr. คา่เสื่อมราคา - อาคารส านกังาน (Yes)                                             XX
  

               Cr.คา่เสื่อมราคาสะสม - อาคารส านกังาน (Yes)                                                          XX
                                             



-อาคารส านักงาน (20,000,000 - 200,000 - 100,000 - 50,000)          19,650,000

-อาคารส านักงาน - ลิฟต์                                             200,000

-อาคารส านักงาน - ระบบประปา                                          100,000

-เครื่องปรับอากาศ (1)                                                  25,000

-เครื่องปรับอากาศ (2)                                                  25,000

                                              รวม                20,000,000



1.บัญชีอาคารสำนักงาน สำหรับบันทึกอาคารรกัษาผู้ป่วย อาคารออฟฟิศ สสจ./ สสอ.

2.บัญชีอาคารเพือ่การพกัอาศยั สำหรับบันทึกอาคารท่ีพัก/บ้านพัก ของแพทย ์
พยาบาล เจ้าหน้าท่ี

3.บัญชีอาคารเพื่อประโยชน์อื่น สำหรับบันทึกอาคารท่ีเป็นโรงครัว อาคารโภชนาการ 
อาคารซักฟอก ร้านกาแฟสวัสดิการ

ข้อควรระวังการใช้บัญชีแยกประเภทในการบันทึกบัญชีสินทรัพย์



บัญชีที่ห้ามใช้โดยเด็จขาด

1.ห้ามใช้บัญชีธนาคารที่มีคำว่า "ราชพัสดุ" หน่วยงานที่ใช้ได้คือกรมธนารักษ์

2.ห้ามใช้บัญชีสินทรัพย์โครงสร้างพื้นฐาน หน่วยงานที่ใช้คือกระทรวงโทรคมนาคม 
ใช้บันทึกโครงข่ายถนน (ถนนของกรมทางหลวงไม่ใช่ถนนภายใน รพ.)       
ระบบเครือข่ายการสื่อสาร มุ่งเน้นให้สาธารณชนได้ใช้ประโยชน์เป็นปัจจัยให้เกิด
การพัฒนาด้านสังคมและเศรษฐกิจ

      **กระทรวงสาธารณสุขไม่อยูใ่นเกณฑ์ที่จะใช*้*

ข้อควรระวังการใช้บัญชีแยกประเภทในการบันทึกบัญชีสินทรัพย์
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