
กระบวนการแจ้งซ่อมห้องประชุม 

เริ่มต้น 

แจ้งงานไอที 

ผู้ใช้ตรวจสอบความ
พร้อมใช้งานของ

อุปกรณ์ก่อนประชุม 

 

แจ้งงานสุขศึกษาประชาสัมพันธ์ แจ้งงานพัสดุ 

กรณีวัสดุครุภัณฑ์ระบบไฟชำรุด เช่น 
เครื่องปรับอากาศ , โต๊ะ , ระบบไฟฟ้า 

กรณีระบบ Conference ,คอมพิวเตอร์ 

กรณีเครื่องเสียง , ไมค์ ชำรุด 

ดำเนินการ
ตรวจสอบ/แก้ไข 

แจ้งผู้รับบริการทราบ แจ้งงานพัสดุ 

ซ่อมได้ ซ่อมไม่ได้ 

แจ้งซ่อมภายนอกซ่อม 

ส่งคืน/แจ้งผู้รับบริการทราบ 

เริ่มต้น 


