
คณะกรรมการตรวจสอบภายในภาคเีครอืขา่ย ระดับเขต ระดับจังหวัด

มี/ใช่/
สมบูรณ์

ไม่มี/ไม่ใช่/
ไม่สมบูรณ์

1 จัดท ำสัญญำกำรยืมเงินถูกต้อง เป็นไปตำมรูปแบบท่ี
กระทรวงกำรคลังก ำหนด

2 จัดท ำสัญญำกำรยืมเงิน จ ำนวน ๒ ฉบับ มอบให้เจ้ำหน้ำท่ี
กำรเงินเก็บไว้เป็นหลักฐำน จ ำนวน ๑ ฉบับ และให้ผู้ยืมเก็บไว้ 
จ ำนวน ๑ ฉบับ

3 สัญญำกำรยืมเงินมีกำรระบุเลขท่ีสัญญำกำรยืมเงิน รำยละเอียด
กำรยืมเงิน และวันครบก ำหนดครบถ้วน ชัดเจน

4 ประมำณกำรเงินยืมตำมควำมจ ำเป็นและเหมำะสม
5

สัญญำกำรยืมเงินได้รับอนุมัติโดยผู้มีอ ำนำจอนุมัติกำรจ่ำยเงินยืม

6 เอกสำรประกอบสัญญำยืมเงิน ครบถ้วนและถูกต้อง เป็นไป
ตำมหลักฐำนประกอบกำรยืมเงิน

7 กำรอนุมัติให้ยืมเงิน ไม่อนุมัติให้ยืมเงินรำยใหม่หำกผู้ยืมยังไม่ได้
ส่งใช้คืนเงินยืมรำยเก่ำให้เสร็จส้ินก่อน

8
กำรจ่ำยเงินยืมจำกเงินนอกงบประมำณ ให้จ่ำยเพ่ือกำร
ด ำเนินงำนตำมวัตถุประสงค์ของเงินนอกงบประมำณประเภทน้ัน

9 กำรจ่ำยเงินยืมเป็นไปตำมรำยละเอียด ดังน้ี

     ๙.๑ เงินยืมส ำหรับค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรใน
รำชอำณำจักร ให้จ่ำยได้ส ำหรับระยะเวลำกำรเดินทำงท่ีไม่เกิน
 ๙๐ วัน หำกมีควำมจ ำเป็นต้องจ่ำยเกินกว่ำ ๙๐ วัน ต้องขอท ำ
ควำมตกลงกับกระทรวงกำรคลังก่อน

     ๙.๒ กรณีท่ีต้องจ่ำยเงินยืมส ำหรับกำรปฏิบัติรำชกำรท่ี
ติดต่อคำบเก่ียวจำกปีงบประมำณปัจจุบันไปถึงปีงบประมำณ
ถัดไป ให้เบิกเงินยืมงบประมำณในปีปัจจุบัน โดยให้ถือว่ำเป็น
รำยจ่ำยของงบประมำณปีปัจจุบัน และให้ใช้จ่ำยเงินยืมคำบ
เก่ียวปีงบประมำณถัดไป ดังน้ี

          ๙.๒.๑ เงินยืมส ำหรับค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไป
รำชกำร ให้ใช้จ่ำยได้ไม่เกิน ๙๐ วันนับแต่วันเร่ิมปีงบประมำณ
ใหม่

          ๙.๒.๒ เงินยืมส ำหรับปฏิบัติรำชกำรอ่ืน ๆ ให้ใช้จ่ำยได้
ไม่เกิน ๓๐ วันนับแต่วันเร่ิมต้นปีงบประมำณใหม่

ช่ือหน่วยงาน…........................................................... หน่วยรับตรวจ…................................................
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข วันท่ี

แบบสอบทานระบบการควบคุมภายใน
ด้าน เงินยืมราชการ

ล าดับ รายการ
ผลการประเมิน

หมายเหตุ

เงนิงบประมาณ

เงนิบ ารงุ

กลุม่ตรวจสอบภายใน ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ โทรศัพท ์๐๒ ๕๙๐ ๑๕๑๒ โทรสาร ๐๒ ๕๙๐ ๑๕๒๒



คณะกรรมการตรวจสอบภายในภาคเีครอืขา่ย ระดับเขต ระดับจังหวัด

มี/ใช่/
สมบูรณ์

ไม่มี/ไม่ใช่/
ไม่สมบูรณ์

ช่ือหน่วยงาน…........................................................... หน่วยรับตรวจ…................................................
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข วันท่ี

แบบสอบทานระบบการควบคุมภายใน
ด้าน เงินยืมราชการ

ล าดับ รายการ
ผลการประเมิน

หมายเหตุ

เงนิงบประมาณ

เงนิบ ารงุ

10
กำรส่งใช้คืนเงินยืมเป็นไปตำมระยะเวลำท่ีระเบียบก ำหนด ดังน้ี

     ๑๐.๑ กรณีเดินทำงไปรำชกำรประจ ำต่ำงส ำนักงำน หรือ
กำรเดินทำงไปรำชกำรประจ ำในต่ำงประเทศ หรือกรณีเดินทำง
กลับภูมิล ำเนำเดิม ให้ส่งใช้ภำยใน ๓๐ วันนับจำกวันท่ีได้รับเงิน

     ๑๐.๒ กรณีเดินทำงไปรำชกำรอ่ืน รวมท้ังกำรเดินทำงไป
รำชกำรต่ำงประเทศช่ัวครำว ให้ส่งใช้ภำยใน ๑๕ วันนับจำกวัน
กลับมำถึง

     ๑๐.๓ กำรยืมเงินเพ่ือปฏิบัติรำชกำรนอกจำก (๑๐.๑) หรือ 
(๑๐.๒) ให้ส่งใช้ภำยใน ๓๐ วันนับจำกวันท่ีได้รับเงิน

11 เจ้ำหน้ำท่ีผู้รับคืนเงินยืมบันทึกกำรรับคืนในด้ำนหลังสัญญำกำร
ยืมเงิน พร้อมท้ังพิมพ์หลักฐำนกำรรับเงินคืนจำกระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ตำมท่ีกระทรวงกำรคลังก ำหนด 
และ/หรือออกใบรับใบส ำคัญตำมแบบท่ีกรมบัญชีกลำง
ก ำหนดให้ผู้ยืมไว้เป็นหลักฐำน

12 มีมำตรกำรเร่งรัด ติดตำมลูกหน้ีค้ำงช ำระเกินระยะเวลำท่ี
ระเบียบก ำหนด

13 สัญญำกำรยืมเงินเก็บรักษำไว้ในท่ีเหมำะสม ปลอดภัย
14 จัดท ำทะเบียนคุมลูกหน้ีเงินยืมเป็นปัจจุบัน และสอบทำนข้อมูล

กับสัญญำกำรยืมเงินถูกต้อง ตรงกัน
15 จัดท ำรำยงำนลูกหน้ีคงเหลือ ณ วันส้ินเดือน เสนอ

ผู้บังคับบัญชำทรำบ

ลงช่ือ
ผู้สอบทาน

สรุปผลการสอบทาน

กลุม่ตรวจสอบภายใน ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสขุ โทรศัพท ์๐๒ ๕๙๐ ๑๕๑๒ โทรสาร ๐๒ ๕๙๐ ๑๕๒๒


