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มี/ใช่/
สมบูรณ์

ไม่มี/ไม่ใช่/
ไม่สมบูรณ์

๑. จัดท ำแผนจัดซ้ือตำมประกำศกรมบัญชีกลำง เร่ือง ก ำหนดรำคำ
อ้ำงอิงพัสดุ พ.ศ.๒๕๖๖ และได้รับอนุมัติจำกผู้มีอ ำนำจ

๒. เผยแพร่แผนจัดหำในระบบสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง ผ่ำน
เว็บไซต์ของหน่วยงำน และปิดประกำศโดยเปิดเผย ณ สถำนท่ีปิด
ประกำศของหน่วยงำน

๓. จัดท ำรำคำกลำงและกำรเผยแพร่รำยละเอียดรำคำกลำงทำง
เว็บไซต์

๔. จัดท ำเอกสำรซ้ือหรือจ้ำงพร้อมร่ำงประกำศ หรือ เอกสำรเชิญชวน
เสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐขอควำมเห็นชอบ

๕. เจ้ำหน้ำท่ีจัดท ำรำยงำนขอซ้ือขอจ้ำงเสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ 
และมีกำรพิจำรณำกำรขอควำมเห็นชอบพร้อมแต่งต้ังคณะกรรมกำร
ตรวจรับ พร้อมแนบแสดงแผนวงเงินจัดสรรและยอดวงเงินงบคงเหลือ
ทุกคร้ัง

๖. หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีด ำเนินกำรเผยแพร่ประกำศและเอกสำร
๗. เจ้ำหน้ำท่ีด ำเนินกำรพิจำรณำผล พร้อมควำมเห็นต่อหัวหน้ำหน่วยงำน

ของรัฐเพ่ือขอควำมเห็นชอบ

     ๗.๑ กรณีแบบใบเสนอรำคำ (ผู้ประกอบกำรเข้ำเสนอรำคำ ตำมวัน
 เวลำท่ีก ำหนด โดยเสนอรำคำได้เพียงคร้ังเดียว)

     ๗.๒ กรณีแบบกำรประมูลอิเล็กทรอนิกส์ (ผู้ประกอบกำรเข้ำเสนอ
รำคำ ตำมวัน/เวลำท่ีก ำหนด โดยเสนอรำคำก่ีคร้ังก็ได้ ภำยใน ๓๐ 
นำที)

๘. เจ้ำหน้ำท่ีจัดพิมพ์ใบเสนอรำคำและเอกสำรกำรเสนอรำคำของผู้ชนะ
กำรเสนอรำคำ

๙. เจ้ำหน้ำท่ีจัดท ำรำยงำนผลกำรพิจำรณำพร้อมควำมเห็นและขอควำม
เห็นชอบเสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ

๑๐. หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐและผู้มีอ ำนำจอนุมัติซ้ือหรือจ้ำง/ให้ควำม
เห็นชอบผลกำรพิจำรณำ

๑๑. จัดท ำประกำศผลผู้ชนะกำรเสนอรำคำในระบบ e - GP เว็บไซต์ ของ
หน่วยงำนและปิดประกำศ ณ ท่ีท ำกำร

 

ล าดับ รายการ
ผลการประเมิน

หมายเหตุ

ด้าน จัดซ้ือพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e - Market)

ช่ือหน่วยงาน…........................................................... หน่วยรับตรวจ…................................................
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข วันท่ี............................................

แบบสอบทานระบบการควบคุมภายใน
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มี/ใช่/
สมบูรณ์

ไม่มี/ไม่ใช่/
ไม่สมบูรณ์

ล าดับ รายการ
ผลการประเมิน

หมายเหตุ

ด้าน จัดซ้ือพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e - Market)

ช่ือหน่วยงาน…........................................................... หน่วยรับตรวจ…................................................
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข วันท่ี............................................

แบบสอบทานระบบการควบคุมภายใน

๑๒. ให้ผู้มีสิทธิอุทธรณ์ย่ืนอุทธรณ์ต่อหน่วยงำนของรัฐน้ัน ภำยใน ๗ วันท ำ
กำรนับแต่ประกำศผลกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศ
ของกรมบัญชีกลำง

๑๓. จัดท ำสัญญำหรือข้อตกลง ลงนำมในสัญญำตำมแบบท่ี
คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนดหรือข้อตกลง และบันทึกในระบบ e - 
GP ภำยหลังล่วงพ้นก ำหนดจำกระยะเวลำอุทธรณ์ผล

๑๔. จัดท ำรำยงำนกำรตรวจรับพัสดุในระบบ e - GP และพิมพ์รำยงำนให้
หัวหน้ำหน่วยงำนทรำบตำมระเบียบฯ

๑๕. จัดท ำทะเบียนคุมเลขท่ีโครงกำรระบบ e - GP
ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน ของหลักฐำนประกอบกำรเบิกจ่ำย
กำรจัดซ้ือ หรือ จัดจ้ำง ดังน้ี

     ๑๖.๑ บันทึกขอควำมเห็นชอบจัดซ้ือหรือจ้ำง รำยงำนขอซ้ือขอจ้ำง
ในระบบ e-GP ตำมระเบียบฯ และได้รับอนุมัติจำกผู้มีอ ำนำจ

     ๑๖.๒ จัดท ำใบส่ังซ้ือ หรือ ส่ังจ้ำง หรือ สัญญำ โดย
          ๑๖.๒.๑ ก ำหนดเง่ือนไขท่ีเป็นสำระส ำคัญและก ำหนดสถำนท่ี
พร้อมระยะเวลำส่งมอบชัดเจน

          ๑๖.๒.๒ ระบุเลขท่ี วัน เดือน ปี ใบส่ังซ้ือ หรือ ส่ังจ้ำง ให้
ชัดเจน
          ๑๖.๒.๓ ผู้รับใบส่ังซ้ือ หรือ ส่ังจ้ำง ลงลำยมือช่ือพร้อม
วัน เดือน ปี ท่ีรับใบส่ังซ้ือ หรือ ส่ังจ้ำง ครบถ้วน
     ๑๖.๓ คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ ลงนำมในใบตรวจรับ และ
รำยงำนผลกำรตรวจเป็นไปตำมระยะเวลำท่ีระเบียบก ำหนด

    ๑๖.๔ ใบส่งมอบ หรือ ใบแจ้งหน้ี หรือ ใบก ำกับภำษี หรือ หนังสือ
ส่งมอบงำนระบุ วัน เดือน ปี ณ วันท่ีรับพัสดุพร้อมลงลำยมือช่ือ

ลงช่ือ
ผู้สอบทำน

๑๖.

สรุปผลการสอบทาน
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