
คณะกรรมการตรวจสอบภายในภาคีเครือข่ายระดับเขต ระดับจังหวัด

หน่วยรับตรวจ...............................................
ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุข วันท่ี............................................................

มี/ใช่/
สมบูรณ์

ไม่มี/ไม่ใช่/
ไม่สมบูรณ์

1. กำรช ำระค่ำสำธำรณูปโภคของส่วนรำชกำร

1.1 ได้ก ำหนดแผนกำรใช้จ่ำยค่ำสำธำรณูปโภคของหน่วยงำนหรือไม่
1.2 กำรใช้จ่ำยเงินค่ำสำธำรณูปโภคจำกแหล่งเงินใดบ้ำง

1) จำกเงินในงบประมำณ
2) จำกเงินนอกงบประมำณ-ในหน่วยบริกำรหลัก (CUP)

3) จำกเงินนอกงบประมำณ-ในหน่วยบริกำรตนเอง (เงินบ ำรุง)
1.3 มีหน้ีค่ำสำธำรณูปโภคค้ำงช ำระปีก่อนยกมำหรือไม่ รวม จ ำนวน.........................บำท

1) ค่ำไฟฟ้ำ จ ำนวน..........................บำท
2) ค่ำประปำ จ ำนวน..........................บำท
3) ค่ำบริกำรโทรศัพท์ จ ำนวน..........................บำท
4) ค่ำบริกำรไปรษณีย์ จ ำนวน..........................บำท
5) ค่ำบริกำรส่ือสำรและโทรคมนำคม จ ำนวน..........................บำท

1.4 มีกำรปรับแผนกำรปฏิบัติงำนและแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณรำยจ่ำย
ประจ ำปีงบประมำณในปีก่อน เพ่ือช ำระหน้ีค่ำสำธำรณูปโภค
1.5 มีกำรน ำเงินนอกงบประมำณ เช่น เงินรำยได้ หรือเงินท่ีได้รับไว้เพ่ือ
เป็นสวัสดิกำรของหน่วยงำนไปช ำระหน้ีค่ำสำธำรณูปโภคไม่ต่ ำกว่ำร้อยละ 
25 ของค่ำสำธำรณูปโภคในปีน้ัน

1.6 กำรน ำเงินนอกงบประมำณไปช ำระหน้ีค่ำสำธำรณูปโภคด ำเนินกำรแล้ว
เสร็จภำยใน 30 วัน

2. ด ำเนินกำรช ำระค่ำสำธำรณูปโภคแล้วเสร็จภำยในปีงบประมำณอย่ำง
เคร่งครัด2.1 มีกำรน ำงบประมำณค่ำสำธำรณูปโภคท่ีได้รับไปช ำระค่ำสำธำรณูปโภค
เท่ำน้ัน โดยมิให้น ำไปจ่ำยเพ่ือกำรอ่ืน
2.2 มีกำรโอนเปล่ียนแปลงเงินงบประมำณเหลือจ่ำยเพ่ือช ำระค่ำ
สำธำรณูปโภคท่ีเกินงบประมำณท่ีต้ังไว้ ตำมระเบียบว่ำด้วยกำรบริหำร
งบประมำณ พ.ศ.2548 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม

2.3 มีกำรกันเงินงบประมำณรำยจ่ำยไว้เบิกเหล่ือมปีเพ่ือช ำระหน้ีค่ำ
สำธำรณูปโภค กรณีท่ีไม่อำจช ำระหน้ีค่ำสำธำรณูปโภคได้ทัน

ช่ือหน่วยงำน.....................................................

แบบสอบทานการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภคของส่วนราชการ
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2.4 มีกำรช ำระหน้ีค่ำสำธำรณูปโภคท่ีกันไว้เบิกเหล่ือมปีเสร็จส้ินภำยใน
ก ำหนดระยะเวลำ 3 เดือนหลังส้ินปีงบประมำณ
2.5 มีกำรน ำเงินนอกงบประมำณ เช่น  เงินบ ำรุง เงินรำยได้  ไปช ำระหน้ี
ค่ำสำธำรณูปโภคในอัตรำไม่ต่ ำกว่ำ ร้อยละ 25 ของค่ำสำธำรณูปโภคในปี
น้ันเว้นแต่เงินนอกงบประมำณมีไม่เพียงพอตำมเกณฑ์

2.6 หน่วยงำนได้รับใบแจ้งหน้ีค่ำสำธำรณูปโภคภำยในเดือนถัดไป

2.7 มีหน้ีค่ำสำธำรณูปโภคค้ำงช ำระในปัจจุบัน รวม จ ำนวน.........................บำท
1) ค่ำไฟฟ้ำ จ ำนวน..........................บำท
2) ค่ำประปำ จ ำนวน..........................บำท
3) ค่ำบริกำรโทรศัพท์ จ ำนวน..........................บำท
4) ค่ำบริกำรไปรษณีย์ จ ำนวน..........................บำท
5) ค่ำบริกำรส่ือสำรและโทรคมนำคม จ ำนวน..........................บำท

3. กำรด ำเนินกำรของส่วนรำชกำร
3.1 ส่วนรำชกำรช ำระหน้ีค่ำสำธำรณูปโภคให้แก่รัฐวิสำหกิจผู้ขำยบริกำร
แล้วเสร็จภำยใน 15 วันนับแต่วันท่ีได้รับใบแจ้งหน้ี
3.2 ส่วนรำชกำรได้ตรวจสอบควำมถูกต้องของกำรช ำระหน้ี จ ำนวนเงินท่ี
ช ำระหน้ีเกินหรือขำดถือเป็นส่วนหน่ึงของค่ำสำธำรณูปโภคท่ีจะต้องช ำระใน
เดือนถัดไป3.3 กำรช ำระหน้ีค่ำสำธำรณูปโภคในระยะ 2 เดือนสุดท้ำยของ
ปีงบประมำณ (สิงหำคม-กันยำยน) ให้ถือเป็นค่ำใช้จ่ำยท่ีเกิดข้ึนเม่ือได้รับใบ
แจ้งหน้ี (Cash Basis)4. กำรก ำหนดมำตรกำรกำรใช้ค่ำสำธำรณูปโภคให้เป็นไปอย่ำงประหยัด 
เหมำะสมกับควำมจ ำเป็นอย่ำงแท้จริง
4.1 กำรต้ังงบประมำณค่ำสำธำณูปโภค

4.1.1 ร่วมกับรัฐวิสำหกิจผู้ขำยบริกำรจัดท ำประมำณกำรค่ำ
สำธำรณูปโภคท่ีต้องใช้ในแต่ละปี ตำมควำมเหมำะสม จ ำเป็น และ
ประหยัด ตำมควำมต้องกำรท่ีเพ่ิมข้ึน

4.1.2 จัดท ำแผนกำรใช้สำธำรณูปโภคไว้เพ่ือควบคุมและบริหำรกำร
ใช้จ่ำยให้สอคล้องกับวงเงินงบประมำณท่ีจะพิจำณำในแต่ละปี

4.2 มีกำรควบคุมกำรใช้สำธำรณูปโภคดังต่อไปน้ี หรือไม่
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4.2.1 มีกำรแต่งต้ังคณะกรรมกำรเพ่ือติดตำมและรำยงำนสภำพกำร
ใช้สำธำรณูปโภคในหน่วยงำน โดยก ำหนดหน้ำท่ีอย่ำงน้อยตำมมติ
คณะรัฐมนตรี4.2.2 คณะกรรมกำรได้ด ำเนินกำรตำมค ำส่ังอย่ำงน้อย ดังน้ี

(1) ก ำหนดมำตรกำร และติดตำมดูแลกำรใช้สำธำรณูปโภค
ประเภทต่ำง ๆ ให้เป็นไปอย่ำงประหยัด เหมำะกับงบประมำณ
ท่ีต้ังไว้(2) ตรวจสอบกำรร่ัวไหล ส้ินเปลืองของกำรใช้ท้ังส่วนของ
อุปกรณ์/เคร่ืองใช้ต่ำง ๆ และลักษณะของกำรใช้ด้วย
(3) จัดท ำรำยงำนเก่ียวกับกำรใช้ ปัญหำ และข้อเสนอแนะ
ต่ำง ๆ เพ่ือเสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรพิจำรณำส่ังกำร
(4) ให้ด ำเนินกำรตำมหน้ำท่ีข้ำงต้นโดยสม่ ำเสมอและต่อเน่ือง

4.2.3 คณะกรรมกำรได้เพิจำรณำแต่งต้ังคณะอนุกรรมกำรเพ่ือแบ่ง
ควำมรับผิดชอบตำมควำมเหมำะสมหรือไม่ (ถ้ำมี)
4.2.4 มีกำรแยกมิเตอร์หรือเคร่ืองวัดกำรใช้สำธำรณูปโภคในส่วนท่ีใช้
ในรำชกำร กับท่ีมิได้ใช้ในรำชกำร เช่น ท่ีพักอำศัย สโมสร ร้ำนค้ำ
สวัสดิกำร อำคำรสวัสดิกำรฯลฯ ออกจำกกันอย่ำงชัดเจน

4.2.5 หน่วยเบิกจ่ำยได้แจ้งผลด ำเนินกำรให้หน่วยงำนขอเบิกท่ี
เก่ียวข้องทรำบกำรด ำเนินกำรเบิกจ่ำยเงินแล้วเสร็จ

4.3 หน่วยงำนผู้ขอเบิกค่ำสำธำรณูปโภคได้ติดตำมใบเสร็จรับเงินค่ำ
สำธำรณูปโภคจำกรัฐวิสำหกิจ เพ่ือมีหลักฐำนกำรช ำระหน้ีท่ีสมบูรณ์

ลงช่ือ
ผู้สอบทำน

สรุปผลกำรสอบทำน
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