
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว(งานตรวจสอบภายใน) โทร.๐-๓๗๔๒-๕๑๔๑ ต่อ 113 

ที่  สก ๐๐33.๐14 /                                   วันที่                                                             . 
เรื่อง  แนวทางการปฏิบัติในการจัดทำโครงการฝึกอบรม/ประชุม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน  

เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลทุกแห่ง / สาธารณสุขอำเภอทุกอำเภอ / หัวหน้ากลุ่มงาน และหัวหน้างาน 
        สุขภาพจิตและยาเสพติด, หัวหน้างานสุขศึกษาและประชาสัมพันธ์ ในสำนักงานสาธารณสุขจังหวัด 
        สระแก้ว 

1.   เรื่องเดิม 
ตามที่สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว กำหนดให้เครือข่ายบริการสุขภาพทุกแห่ง  

กลุ่มงานทุกกลุ่มงาน และงานทุกงาน ในสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว  จะต้องจัดทำแผนปฏิบัติ
ราชการด้านสุขภาพและเสนอโครงการเป็นประจำทุกปี เพื่อเสนอนายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว
พิจารณาอนุมัติ นั้น 

2.   ข้อเท็จจริง 
      เนื่องด้วย ข้อตรวจพบจากการตรวจสอบภายในตามแผนปฏิบัติงานประจำปี ด้านการ

ตรวจสอบแผนงาน/โครงการ พบว่า ยังมีข้อผิดพลาดและเป็นประเด็นความเสี่ยงที่ต้องได้รับการแก้ไขให้ถูกต้อง 
ครบถ้วน ตามท่ีระเบียบกำหนด 

3.   ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 
       ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและการประชุม

ระหว่างประเทศ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555 
 

4. ข้อพิจารณา 
     เพื่อเป็นการลดข้อผิดพลาดและประเด็นความเสี่ยงตามข้อตรวจพบดังกล่าว สำนักงาน  

สาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว จึงกำหนดแนวทางการปฏิบัติ ในการจัดทำโครงการฝึกอบรม/ประชุม/สัมมนา/ 
ศึกษาดูงาน ดังนี้  

1) ให้ดำเนินการจัดทำโครงการตาม FLOW CHART (เอกสารหมายเลข 1) 
2) จัดทำและตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจ่ายตามแบบสอบทานระบบ 

ควบคุมภายใน สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข (เอกสารหมายเลข 2) 
       3) จัดทำรายงานการประเมินผลโครงการฝึกอบรม (เอกสารหมายเลข 3) หรือ รายงาน
การเข้ารับการฝึกอบรม (เอกสารหมายเลข 4) ภายใน 60 วัน 
       4)  เขียนรายละเอียดในกำหนดการและใบสำคัญรับเงินให้สอดคล้องสัมพันธ์กันตาม
ตัวอย่าง (เอกสารหมายเลข 5.1-5.3) 

4.   ข้อเสนอ 
จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

 
 

ว 2429 16 มิถุนายน 2566

(นายไพรรัชต์วิริต วิริยะภัคพงศ์)
นักวิชาการสาธารณสุขเชี่ยวชาญ (ด้านบริการทางวิชาการ)
ปฏิบัติราชการแทน นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว






















