
 กลุ่มตรวจ
สอบภาย

ใน
 สําน

ักงาน
ปลัดกระ

ทรวง
สาธ

ารณ
สุข  มิติด้านงบการเงิน 

 ประเด็น  หัวขอ  เอกสารแนบ  ชวงเวลา  N/A 

 ๑. หมวดทั่วไป  ๑.๑ คำส่ังมอบหมายผูรับผิดชอบดานบัญชีและผูรับผิดชอบดานการเงิน 

 แยกออกจากกัน 

 - คำสั่งมอบหมายผูรับผิดชอบดานบัญชีและดานการเงิน  ฉบับลาสุด 

 ๒. ระบบบัญชีเกณฑคงคาง 

 (รพช.) 

 ๒.๑ งบทดลองแสดงบัญชีดุลปกติ 

 - บัญชีหมวดสินทรัพยมีดุลบัญชีดานเดบิต 

 - บัญชีหมวดหนี้สินมีดุลบัญชีดานเครดิต 

 - บัญชีหมวดทุนของหนวยงานมีดุลบัญชีดานเครดิต 

 - บัญชีหมวดรายไดมีดุลดานเครดิต 

 - บัญชีหมวดคาใชจายมีดุลบัญชีดานเดบิต 

 - งบทดลอง ที่มีหัวหนาหนวยงานรับรองความถูกตองประจำ 

 เดือน  (ลงนามในงบทดลอง) 

 ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 

 ๒.๒ ตรวจสอบความถูกตองในงบทดลอง 

 ๒.๒.๑ เงินสด ถูกตองตรงกับรายงานเงินคงเหลือประจำวัน  - รายงานเงินคงเหลือประจำวันที่มีคณะกรรมการเก็บรักษา 

 เงินและหัวหนาสวนราชการลงนาม 

 วันที่ ๓๐ กันยายน 

 ๒๕๖๕ 

 ๒.๒.๒ เงินฝากธนาคาร ถูกตองตรงกับงบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร  - งบพิสูจนยอดเงินฝากธนาคาร  ทุกบัญชี  ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 

 ๒.๒.๓ บัญชีเงินฝากคลัง ตรงกับทะเบียนคุมเงินฝากคลัง  - ทะเบียนคุมเงินฝากคลัง  (มิติการเงิน ขอ ๔.๑) 

 - รายงานงบกระทบยอดเงินฝากคลัง ผูมีอำนาจลงนาม 

 รับทราบ 

 ณ ปจจุบัน 

 ๒.๒.๔ วัสดุคงเหลือ ตรงกับรายงานวัสดุคงคลังประจำเดือน  - รายงานวัสดุทุกคลัง ผานการรับรองจากผูควบคุม 

 (ไมใชรายงานตรวจสอบพัสดุประจำป) 

 ประจำเดือนกันยายน 

 ๒๕๖๕ 

 ๒.๒.๕ บัญชีสินทรัพย ตรงกับรายงานทรัพยสิน  - รายงานทรัพยสินจากงานพัสดุ 

 (ไมใชรายงานตรวจสอบพัสดุประจำป) 

 ประจำเดือนกันยายน 

 ๒๕๖๕ 

 ๒.๒.๖ เจาหนี้การคา ตรงกับรายงานเจาหนี้การคาคงเหลือ  - รายงานเจาหนี้การคาคงเหลือ (จากจุดสั่งซ้ือ)  ประจำเดือนกันยายน 

 ๒๕๖๕ 

 ๒.๒.๗ เงินรับฝากอื่น ตรงกับทะเบียนคุม  - ทะเบียนคุมเงินรับฝากอื่น (งานการเงิน)  ประจำเดือนกันยายน 

 ๒๕๖๕ 

 กลุมตรวจสอบภายใน สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖  1  |  หนา 
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 ประเด็น  หัวขอ  เอกสารแนบ  ชวงเวลา  N/A 

 ๒.๒.๘ เงินหลักประกันสัญญา ตรงกับทะเบียนคุม  - ทะเบียนคุมเงินประกันสัญญา (งานพัสดุ)  ประจำเดือนกันยายน 

 ๒๕๖๕ 

 ๒.๓ การนำเงินนอกงบประมาณเขาระบบ GFMIS ผานระบบ 

 GFMIS Web Online ในระบบบัญชีแยกประเภท (GL) ดวยงบทดลอง 

 แบบ บช ๑๑ 

 - งบทดลองตามแบบ บช. ๑๑ 

 - หนังสือนำสง บช. ๑๑ ใหสำนักงานสาธารณสุขจังหวัด 

 (โรงพยาบาลชุมชน) 

 - รายงานงบทดลองรายเดือน ระดับหนวยเบิกจายผานเครื่อง 

 Terminal จากสำนักงานสาธารณสุขจังหวัด 

 ประจำเดือนกันยายน 

 ๒๕๖๕ 

 ๓. รายงานประจำป 

 (รพช.) 

 ๓.๑ การรายงานงบการเงินประจำป ระบบบัญชีเกณฑคงคาง (GL) 

 - งบแสดงฐานะการเงิน 

 - งบแสดงผลการดำเนินงาน 

 - หมายเหตุประกอบงบการเงิน 

 - รายงานการเงินของหนวยงานของรัฐ เสนอหัวหนาหนวยงาน 

 - เอกสาร/หลักฐานการเผยแพรงบการเงินตอสาธารณะ 

 ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 

 ๓.๒ การจัดสงรายงานการรับ – จายเงินบำรุงใหกรมบัญชีกลางหรือ 

 กองบริหารการคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ภายใน ๖๐ วัน 

 นับแตวันส้ินงบประมาณ 

 (  หนังสือ ที่ สธ ๐๒๐๖.๐๗.๓/ว ๔๓๕๒ ลงวันที่ ๒๐ ตุลาคม  ๒๕๖๔) 

 - หนังสือจัดสงรายงานการรับ-จายเงิน ใหกรมบัญชีกลางหรือ 

 กองบริหารการคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 ภายในวันที่ ๒๙ 

 พฤศจิกายน ๒๕๖๕ 

 ๔. ระบบบัญชี GFMIS 

 (รพศ. หรือ รพท.) 

 ๔.๑ การจัดทำทะเบียนคุมและรายงานของหนวยงาน 

 (หนังสือ ที่ สธ ๐๒๐๖.๐๗.๑/ว ๒๕๕๔ (ลงวันที่ ๑ มิถุนายน ๒๕๖๕) 

 - หนาแรกและหนาสุดทาย จำนวน ๒๑ ทะเบียนคุม  ณ ปจจุบัน 

 ๔.๒ จัดทำทะเบียนคุมการเขาใชงานในระบบ GFMIS  - ทะเบียนคุมการเขาใชงานใน ระบบ GFMIS 

 (หนาแรกและหนาสุดทาย) 

 ณ ปจจุบัน 

 ๔.๓ ดานระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป 

 ๔.๓.๑ กรณีการบันทึกเงินสด เงินฝากธนาคารพาณิชย และการปรับปรุงรายการบัญชีตาง ๆ ดังนี้ 

 ๔.๓.๑.๑ วิเคราะหรายการทางบัญชีและดำเนินการบันทึกบัญชีผานระบบ GFMIS เปนประจำทุกวันที่เกิดรายการ พรอมทั้งมีเอกสารประกอบการบันทึกบัญชีครบถวน 

 ตามที่คูมือบัญชีภาครัฐสำหรับสวนราชการกำหนด ดังนี้ 

 กลุมตรวจสอบภายใน สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖  2  |  หนา 
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 ประเด็น  หัวขอ  เอกสารแนบ  ชวงเวลา  N/A 

 ๔.๓.๑.๑.๑ การบันทึกเงินนอกงบประมาณที่นำฝากธนาคาร 

 พาณิชย โดยมีผูจัดทำผูตรวจสอบ และหัวหนาหนวยงานลงนามอนุมัติ 

 (คำส่ัง ZRP_RE หรือ บช. ๐๑ ประเภทเอกสาร RE) 

 - หลักฐานประกอบการบันทึกบัญชีประเภทเอกสาร RE หรือ 

 บช.๐๑ ประเภทเอกสาร RE 

 จำนวน ๑ ฉบับ 

 เดือนกันยายน ๒๕๖๕ 

 ๔.๓.๑.๑.๒ การบันทึกจายเงินท่ีนำฝากธนาคารพาณิชย โดย 

 มีผูจัดทำผูตรวจสอบ และหัวหนาหนวยงานลง 

 นามอนุมัติ (คำส่ัง ZRP_RE หรือ บช. ๐๑ ประเภทเอกสาร PP) 

 - หลักฐานประกอบการบันทึกบัญชีประเภทเอกสาร PP หรือ 

 บช.๐๑ ประเภทเอกสาร PP 

 จำนวน ๑ ฉบับ 

 เดือนกันยายน ๒๕๖๕ 

 ๔.๔ ตรวจสอบบัญชีในงบทดลองระบบ GFMIS กับรายงานนอกระบบ และสรุปรายงานเสนอหัวหนาหนวยงาน ดังนี้ 

 ๔.๔.๑ ตรวจสอบรายงานความเคล่ือนไหวเงินฝากคลัง กับทะเบียนคุม 

 เงินฝากคลัง โดยแยกตามประเภทเงินฝาก 

 - รายงานความเคลื่อนไหวเงินฝากฝากคลังที่หัวหนาหนวยงาน 

 อนุมัติ ระบบ GFMIS 

 - ทะเบียนคุมเงินฝากคลัง ที่มีขอมูลสอดคลองกับรายงาน 

 ความเคลื่อนไหวเงินฝากคลัง 

 ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 

 ๔.๔.๒ จัดสงรายงานประจำเดือน (งบทดลอง) จากระบบ GFMIS ตอสำนักงานการตรวจเงินแผนดินภายในวันที่ ๑๕ ของเดือนถัดไป และพรอมเผยแพรตอสาธารณะ 

 ๔.๔.๒.๑ งบทดลอง  - รายงานงบทดลองที่หัวหนาสวนราชการอนุมัติ  ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 

 ๔.๔.๒.๒ สงสำนักงานการตรวจเงินแผนดิน (สตง.)  - หนังสือนำสงสำนักงานการตรวจเงินแผนดิน (สตง.)  ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 

 ๔.๔.๒.๓ เผยแพรงบการเงินตอสาธารณะ  - ภาพถาย หรือ Capture ภาพแสดงการเผยแพรงบการเงิน 

 ตอสาธารณะ 

 ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 

 ๔.๔.๓ มีการสอบยันความถูกตองของขอมูลทรัพยสินในทะเบียนคุม 

 กับงบทดลองระบบ GFMIS และรายงานการตรวจสอบพัสดุประจำป 

 - ทะเบียนคุมทรัพยสินประเภทอาคาร สิ่งปลูกสรางและ 

 ครุภัณฑ 

 - รายงานตรวจสอบพัสดุประจำป (ขอ ๕.๒ ของมิติดานพัสดุ) 

 ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 

 ๔.๔.๔ การจัดสงขอมูลผานระบบ AFS  - หลักฐานเชิงประจักษในการจัดสงขอมูลผานระบบ AFS  ๑ - ๓๐ ธันวาคม ๒๕๖๕ 

 ๔.๔.๕ มีการรายงานบัญชีผิดดุลจากระบบ GFMIS เสนอหัวหนา 

 หนวยงาน 

 - รายงานบัญชีผิดดุลจากระบบ GFMIS เสนอหัวหนา 

 หนวยงาน 

 ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕  ✔ 

 ๔.๔.๖ มีการรายงานขอมูลบัญชีที่ตองไมมียอดคงคาง 

 (บัญชีพัก) เสนอหัวหนาหนวยงาน 

 - รายงานขอมูลบัญชีที่ตองไมมียอดคงคาง (บัญชีพัก) 

 เสนอหัวหนาหนวยงาน 

 ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕  ✔ 

 กลุมตรวจสอบภายใน สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖  3  |  หนา 
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 ประเด็น  หัวขอ  เอกสารแนบ  ชวงเวลา  N/A 

 ๔.๕ การปรับปรุงบัญชีทุกส้ินเดือน 

 ๔.๕.๑ การบันทึกวัสดุคงคลัง หรือ วัสดุใชไป 

 (ผาน Web Online บช. ๐๑ ประเภทเอกสาร JM) 

 - เอกสารประเภท JM ของวันสิ้นเดือน  ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 

 ๔.๕.๒ การบันทึกคาเส่ือมราคาเฉพาะเงินนอกงบประมาณ 

 (ผาน Web Online บช. ๐๑ ประเภทเอกสาร JV) 

 - เอกสารประเภท JV คาเสื่อมราคาเฉพาะเงินนอกงบ 

 ประมาณของวันสิ้นเดือน 

 ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 

 ๔.๖ ปรับปรุงบัญชีทุกส้ินปงบประมาณภายใน ๓๐ วันนับจากวันสิ้นปงบประมาณ และไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงาน ผาน Web Online บช. ๐๑ ดังนี้ 

 ๔.๖.๑ การบันทึกบัญชีคาเสื่อมราคา (กรณีครุภัณฑที่ไมไดบันทึกเปน 

 รายตัวในระบบ GFMIS)(ผาน Web Online บช. ๐๑ ประเภทเอกสาร JV) 

 - ใบสำคัญการบันทึกบัญชี JV ปรับปรุงบัญชีตามเกณฑคงคาง 

 ณ วันสิ้นปงบประมาณ ที่มีผูอนุมัติ 

 ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 

 ๔.๖.๒ การบันทึกบัญชีคาเผื่อหนี้สงสัยจะสูญ 

 (ผาน Web Online บช. ๐๑ ประเภทเอกสาร JV) 

 - ใบสำคัญการบันทึกบัญชี JV ปรับปรุงบัญชีตามเกณฑคงคาง 

 ณ วันสิ้นปงบประมาณ ที่มีผูอนุมัติ 

 ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 

 ๔.๖.๓ การบันทึกบัญชีคาใชจายคางจาย 

 (ผาน Web Online บช. ๐๑ ประเภทเอกสาร JV) 

 - ใบสำคัญการบันทึกบัญชี JV ปรับปรุงบัญชีตามเกณฑคงคาง 

 ณ วันสิ้นปงบประมาณ ที่มีผูอนุมัติ 

 ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 

 ๔.๖.๔ การบันทึกบัญชีวัสดุใชไป (ทุกประเภท) 

 (ผาน Web Online บช. ๐๑ ประเภทเอกสาร JM) 

 - ใบสำคัญการบันทึกบัญชี JM ปรับปรุงบัญชีตามเกณฑคงคาง 

 ณ วันสิ้นปงบประมาณ ที่มีผูอนุมัติ 

 ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 

 ๔.๖.๕ การบันทึกบัญชีรายไดรอการรับรู 

 (ผาน Web Online บช. ๐๑ ประเภทเอกสาร JV) 

 - ทะเบียนคุมรายไดรอการรับรู 

 - ใบสำคัญการบันทึกบัญชี JV 

 ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 

 ๔.๗ การปดบัญชีประจำป (ตรวจสอบการบันทึกบัญชี) 

 - ตรวจสอบงบทดลองประจำประบุงวดที่ ๑ - ๑๖ กับรายการบัญชี 

 รายไดสูง (ต่ำ) กวาคาใชจายสุทธิ และบัญชีผลสะสมจากการแกไขขอผิด 

 พลาด ในชอง “ยอดยกไป” และปดบัญชีเขาบัญชีรายไดสูง (ต่ำ) กวาคาใช 

 จายสะสม 

 - เอกสารการบันทึกบัญชีรายไดสูง (ต่ำ) กวาคาใชจายสุทธิ 

 หรือบัญชีผลสะสมจากการแกไขขอผิดพลาด 

 (ตามหนังสือที่ กค ๐๔๒๓.๓/ว ๒๖๗ ลงวันที่ ๓ สิงหาคม 

 ๒๕๕๘ และหนังสือที่ กค ๐๔๑๐.๓/ว ๓๖ ลงวันที่ ๓ 

 กุมภาพันธ ๒๕๖๓) 

 ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 

 ๔.๘ การสงรายงานงบทดลองประจำปในระบบ GFMIS งวด ๑ - ๑๖ 

 ท่ีหัวหนาหนวยงานรับรอง ใหสำนักงานการตรวจเงินแผนดินภายใน 

 ๖๐ วัน นับจากวันสิ้นปงบประมาณ 

 - หนังสือนำสงสำนักงานการตรวจเงินแผนดิน (สตง.) 

 - งบทดลอง งวด ๑ - ๑๖ ที่หัวหนาหนวยงานรับรอง 

 (ตามหนังสือที่ กค ๐๔๒๓.๓/ว ๒๖๗ ลงวันที่ ๓ สิงหาคม 

 ๒๕๕๘) 

 ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 
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 กลุ่มตรวจ
สอบภาย

ใน
 สําน

ักงาน
ปลัดกระ

ทรวง
สาธ

ารณ
สุข  มิติด้านงบการเงิน 

 ประเด็น  หัวขอ  เอกสารแนบ  ชวงเวลา  N/A 

 ๔.๙ การนำเงินนอกงบประมาณเขาระบบ GFMIS ผานระบบ 

 GFMIS Web Online ในระบบบัญชีแยกประเภท (GL) ดวยงบทดลอง 

 แบบ บช ๐๑ 

 - งบทดลอง ตามแบบ บช. ๐๑ 

 - เอกสารการนำเงินนอกงบประมาณเขาระบบ GFMIS 

 (เฉพาะโรงพยาบาลศูนย/โรงพยาบาลทั่วไป) 

 ประจำเดือนกันยายน 

 ๒๕๖๕ 

 ๕. การรายงานงบการเงิน 

 ประจำป 

 (รพศ. หรือ รพท.) 

 ๕.๑ การรายงานงบการเงินประจำป ระบบบัญชี GFMIS/ ระบบบัญชี GL 

 - งบแสดงฐานะการเงิน 

 - งบแสดงผลการดำเนินงาน 

 - หมายเหตุประกอบงบการเงิน 

 - รายงานการเงินของหนวยงานของรัฐ เสนอหัวหนาหนวยงาน 

 (เฉพาะโรงพยาบาลศูนย/โรงพยาบาลทั่วไป) 

 ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 

 ๕.๒ การจัดสงรายงานการรับ – จายเงินบำรุงใหกรมบัญชีกลางหรือ 

 กองบริหารการคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ภายใน ๖๐ วัน 

 นับแตวันส้ินงบประมาณ (  หนังสือ ที่ สธ ๐๒๐๖.๐๗.๓/ว  ๔๓๕๒ ลงวันที ่

 ๒๐ ตุลาคม ๒๕๖๔) 

 - หนังสือจัดสงรายงานการรับ-จายเงิน ใหกรมบัญชีกลางหรือ 

 กองบริหารการคลัง สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 ภายใน ๑ ธันวาคม 

 ๒๕๖๕ 

 ๕.๓ รายละเอียดการสงในระบบขอมูลประกอบการตรวจสอบรายงานการ 

 เงินประจำปของหนวยงาน สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 (ระบบ AFS) 

 - แบบสรุปรายละเอียดประกอบการตรวจสอบรายงานการเงิน 

 - แบบรายงานผลการตรวจสอบขอมูล (กรณีมีความคลาด 

 เคลื่อน) 

 ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๕ 
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