
 
 

ร่าง  
มอบหมายภารกิจ พิธีลงนามแนวทางปฏิบัติตามบันทึกการประชุมระดับจังหวัดชายแดน/เปิดศูนย์ส่งต่อผู้ป่วยข้ามแดนไทย-กัมพูชา(รพ.อรัญประเทศ-รพ.ปอยเปต) 

ในวันพฤหัสบดีที่ 30 พฤษภาคม 2567 เวลา 11.00 – 12.00 น. ณ โรงพยาบาลอรัญประเทศ อำเภออรัญประเทศ จังหวัดสระแก้ว 
 

ส่วนที่ 1 พิธีลงนามแนวทางปฏิบัติตามบันทึกการประชุมระดับจังหวัดชายแดน  @ Gran Aran Ballroom 
 

กิจกรรม ภารกิจที่ได้รับมอบหมาย เป้าหมาย ผู้รับผิดชอบ/ผู้ประสาน 
๑. การประสานงานและ
เลขานุการ 

1. จัดทำหนังสือ/ประสานกลุ่มเป้าหมาย และอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
2. จัดทำกำหนดการ ใบลงทะเบียน/ลงทะเบียน  
3. เตรียมคำกล่าวเปิด/คำกล่าวรายงาน 2 ภาษา เอกสารแนวปฏิบัติฯ ลงนาม 3 ฉบับ  
4. ประชุมซักซ้อมคณะทำงานฝ่ายต่างๆ ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
 

- กัมพูชา 25 คน 
- ไทย 75 คน 

สสจ.สก 

๒. การเตรียมสถานที่ 
อุปกรณ์ และเครื่องเสียง 
 

๑.  ออกแบบผังงาน รูปแบบงาน  หน้าเวที/โต๊ะลงนาม  
๒.  จัดห้องประชุมแบบ 2 ฝ่าย ไทย-กัมพูชา 
๓. จัดเตรียมสถานที่ โต๊ะ เก้าอ้ี เครื่องเสียง และอุปกรณ์โสตทัศนศึกษา   

 รพ.อรัญฯ 

๓. การต้อนรับ และดูแล
อาหารและเครื่องดื่ม 
แขก VIP /ผู้ร่วมงาน 
 

1. ให้การต้อนรับและแนะนำกลุ่มเป้าหมาย 
2. จัดเจ้าหน้าที่ฝ่ายต้อนรับ  
3. ดูแลและจัดเตรียมอาหารกลางวัน อาหารว่างและเครื่องดื่ม หัวหน้าส่วนราชการ/

ผู้บริหาร/แขก VIP  
 

- VIP ไทย-กัมพูชา 35 คน 
- แขกอ่ืนๆ 65 คน 

รพ.อรัญฯ 

4. การจัดพิธีการ 
 

1. จัดหาพิธีกร/ล่าม/พนักงานดูแลบนเวที 
๒. ซักซ้อม/จัดกิจกรรมให้เป็นไปตามลำดับพิธีการ 
 

 สสจ.สก/รพ.อรัญฯ 

 

 

 



 
 

ส่วนที่ 2  เปิดศูนย์ส่งต่อผู้ป่วยข้ามแดนไทย-กัมพูชา (รพ.อรัญประเทศ-รพ.ปอยเปต) หนา้ ER รพ.อรัญฯ 
 

กิจกรรม ภารกิจที่ได้รับมอบหมาย หน่วยงาน ผู้ประสาน 
๑. การประสานงาน
และเลขานุการ 

- คำกล่าวเปิด/คำกล่าวรายงาน  2 ภาษา 
 

 สสจ.สก 

๒. การเตรียมสถานที่ 
อุปกรณ์ และ      
เครื่องเสียง 
 

- ออกแบบผังงาน รูปแบบงาน ตกแต่งสถานที่ เตรียมโต๊ะ/เก้าอ้ีสำหรับ
ผู้ร่วมงานฝ่ายไทย-กัมพูชา 
- ออกแบบหน้าเวทีแบบประธาน 2 คน 
- ออกแบบ/ขั้นตอนพิธีเปิด........... 

 รพ.อรัญฯ 

3. การจัดพิธีการ 
 

1. จัดหาพิธีกร/ล่าม/พนักงานดูแลบนเวที 
๒. ซักซ้อม/จัดกิจกรรมให้เป็นไปตามลำดับพิธีการ 
 

 สสจ.สก/รพ.อรัญฯ 

 

ส่วนที่ 3 อ่ืนๆ 
 

กิจกรรม ภารกิจที่ได้รับมอบหมาย หน่วยงาน ผู้ประสาน 
1. การประชาสัมพันธ์       
การบันทึกภาพ  

1. ประสานนักข่าว/สื่อสารมวนชน 
2. บันทึกภาพกิจกรรมตลอดการจัดกิจกรรม  
3. แถลงข่าว 

 สสจ.สก/รพ.อรัญฯ 

2. จัดทำวิดิทัศน์ จัดทำวิดีทัศน์ศูนย์ส่งต่อผู้ป่วยข้ามแดน  
วันที่ 18 พ.ค.67 ถ่ายทำวีดีทัศน์ ณ บริเวณช่องทางเข้า-ออกระหว่างประเทศ 
จำลองสถานการณ์ 2 เหตุการณ์ 
1.รพ.เกษมราษฎร์-คลินิกเอกชนในปอยเปต 
2.รพ.อรัญประเทศ-รพ.ปอยเปต 
 

(outs0urce) กลุ่มงาน CD /ER รพ.อรัญฯ 
รพ.เกษมราษฎร์ 

3. การจราจรและความ
ปลอดภัย 

1. ประสานงานและอำนวยความสะดวกด้านการจาราจร/ที่จอดรถ 
 

 รพ.อรัญฯ 

 



 
 

       ป้ายเวทีห้องประชุม                                 ป้ายเปิดศูนย์ 

 

 

 

 

 

 

 

 



บัญชีรายช่ือแนบท้าย 

1. ปลัดจังหวัดสระแก้ว 
2. ผู้บัญชาการกองกำลังบูรพา 
3. ผู้กำกับการตรวจคนเข้าเมืองจังหวัดสระแก้ว 
4. นายด่านศุลกากรอรัญประเทศ 
5. หัวหน้าสำนักงานประสานงานชายแดนไทย-กัมพูชา 
6. ผู้บังคับการกรมทหารพรานที่ 12 
7. นายอำเภออรัญประเทศ 
8. อธิบดีกรมความร่วมมือระหว่างประเทศ 
9. ผู้อำนวยการสำนักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 6 จังหวัดชลบุรี 
10. ผู้อำนวยการโรงพยาบาลเกษมราษฎร์ อินเตอร์เนชั่นแนล อรัญประเทศ 
11. ผู้อำนวยการโรงพยาบาลทุกแห่ง 
12. ผู้อำนวยการโรงพยาบาลโรงพยาบาลจิตเวชสระแก้วราชนครินทร์ 
13. สำนักงานสาธารณสุขอำเภอทุกอำเภอ 
14. หวัหน้าด่านควบคุมโรคติดต่อระหว่างประเทศอรัญประเทศ 
15. หัวหน้าด่านควบคุมโรคติดต่อระหว่างประเทศบ้านเขาดิน 

https://www.jvsakaeo.go.th/
https://www.jvsakaeo.go.th/



