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1. การขออนุญาตเขาพักอาศัยต้องท าหนังสือยินยอมขอเข้าพักอาศัย

2. บุคคลผู้มีสิทธิเข้าพักอาศัยในบ้านพักของข้าราชการ ได้แก่ 
2.1 นพ.สสจ. 
2.2 ข้าราชการผู้มีสิทธิ์ได้รับค่าเช่าบ้าน
2.3 ข้าราชการผู้ไม่มีสิทธิ์ได้รับค่าเช่าบ้าน 
2.4 บุคลากรของ สสจ.สระแก้ว
2.5 บุคคลในครอบครัว หรือบริวารของบุคลากรของ สสจ.สระแก้ว
บุคคลตมข้อ 2.4-2.5 จะเข้าพักได้เมื่อมีบ้านพักเหลือจากการจัดให้บุคคลตามข้อ 2.1-2.3 เข้าพัก
อาศัยแล้ว 
*หากเมื่อใดที่คณะกรรมการหรือทางราชการเห็นว่าจ าเป็นต้องใช้บ้านพักข้าราชการ
ให้บุคคลตามข้อ 2.4 - 2.5 ส่งมอบคืนบ้านพักข้าราชการ ออกจากบ้านพักข้าราชการ  
ภายใน  30 วัน*
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3. หน้าที่ความรับผิดชอบของผู้พักอาศัย
3.1 ตรวจสอบอุปกรณ์ เครื่องใช้ และสภาพบ้านว่าอยู่ในสภาพเรียบร้อยพร้อมเข้าอยู่อาศัย
หรือไม่ หากเห็นว่ามีความช ารุดเสียหายให้แจ้งต่อประธานคณะกรรมการ หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายโดยด่วน 
3.2 ดูแลรักษาความสะอาด ปรับปรุงซ่อมแซมบ้านพักให้อยู่ในสภาพเรียบร้อยอยู่เสมอ
3.3 ช าระค่าสาธารณูปโภคส่วนกลาง (อาคารแฟลต 3 (แฟลตหลังใหม่) มีมิเตอร์กลางส าหรับ
ปั๊มน้ าประปา เพ่ือจ่ายน้ าภายในอาคารแฟลตทั้ง 12 ห้อง การเก็บค่าไฟฟ้ามิเตอร์กลางให้
หารเฉลี่ยตามจ านวนห้องที่มีผู้พักอาศัยทั้งหมด) 
3.4 การก่อสร้างหรือต่อเติมบ้านพัก ให้ถือว่าส่วนที่ก่อสร้างหรือต่อเติมขึ้นนั้นเป็นทรัพย์สินของ
ทางราชการ ห้ามมิให้รื้อถอนโดยมิได้รับอนุญาต 
3.5 ไม่ท าการค้า รับจ้างท าของหรือรับจ้างแรงงานใดๆในบ้านพักข้าราชการหรือบริเวณบ้านพัก
ข้าราชการ เว้นแต่จะได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจาก นพ.สสจ. ก่อนทุกครั้ง
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3.6 ไม่ด าเนินการใดๆที่ก่อให้เกิดความร าคาญ ไม่มั่วสุม เล่นการพนัน ไม่เสพหรือ ค้าสิ่งเสพติด  
ผิดกฎหมาย หรือน าสัตว์มาเลี้ยงจนก่อความเดือดร้อนร าคาญแก่บ้านพักใกล้เคียง
3.7 ในกรณีที่มีบุคคลภายนอกเข้ามาร่วมพักอาศัยเป็นการชั่วคราว จะต้องได้รับอนุญาตจาก  
นพ.สสจ. เป็นหนังสือ โดยก าหนดระยะเวลาของการพักอาศัยทุกครั้ง 
3.8 ผู้พักอาศัยที่เป็นโสดและไม่มีบุคคลในครอบครัวหรือบริวารพักอาศัยด้วย ต้องไม่น าบุคคลอื่น
เข้ามาในบริเวณบ้านพัก และต้องไม่กระท าการอันเป็นการรบกวนซึ่งกันและกัน
3.9 ห้ามละท้ิงที่พักอาศัยไว้เป็นเวลานาน เกินกว่า 15 วันติดต่อกัน  โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร 
ยกเว้นกรณีไปราชการ
3.10 หากเกิดความเสียหาย หรือช ารุด ผู้พักอาศัยต้องซ่อมแซม หรือชดใช้ค่าเสียหาย ตามแก่
กรณี หรืออาจต้องรับผิดทางละเมิดด้วย
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4. ผู้ได้รับอนุญาตให้เข้าพักอาศัยบ้านพักข้าราชการสิ้นสุดลง ในกรณีดังต่อไปนี้
4.1  ตาย ลาออก โอนหรือย้ายไปรับราชการในหน่วยงานอื่น หรือย้ายไปปฏิบัติราชการที่อื่น 
ส่งคืนบ้านพักภายใน 30 วัน/60วัน
4.2 พ้นจากหน้าที่ราชการด้วยเหตุใดๆ ส่งคืนบ้านพักภายใน 30 วัน
4.3 เป็นผู้ไม่ปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ ส่งคืนบ้านพักภายใน 30 วัน
4.4 ผู้รับอนุญาตลาศึกษา ฝึกอบรม ดูงาน ที่มีระยะเวลาเกินกว่า 1 ปี ติดกัน ส่งคืนบ้านพัก
ภายใน 30 วัน
4.5 ไม่ได้พักอาศัยในบ้านพักข้าราชการตามที่ได้รับอนุญาต แต่ให้บุคคลในครอบครัว บริวาร 
หรือบุคคลอื่นเข้าอาศัยแทน
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5. ผู้พักอาศัยซ่ึงหมดสิทธิในการพักอาศัยในบ้านพักแล้ว แต่ยังไม่ยินยอมออกจากบ้านพัก
ตามก าหนด ให้ด าเนินการดังนี้
5.1 คณะกรรมการบ้านพักข้าราชการพิจารณาแก้ไขข้อขัดข้องและพิจารณาด าเนินการตาม
อ านาจหน้าที่
5.2 ด าเนินการสอบสวนทางวินัย ส าหรับข้าราชการ หรือบุคลากรของ สสจ.สระแก้ว
5.2 ด าเนินการแจ้งความร้องทุกข์หรือกล่าวโทษเพื่อด าเนินการตามกฎหมาย ส าหรับบุคคลใน
ครอบครัวหรือบริวาร



ปัญหาท่ีพบของการเข้าพักอาศัย

1. ผู้เข้าพักออกจากบ้านพัก โดยไม่แจ้ง ประธานคณะกรรมการบ้านพัก

2. พบอุปกรณ์ช ารุด หลังจากผู้พักอาศัยคืนบ้านพัก

3. ผู้พักอาศัยน าบุคคลภายนอกเข้าพักอาศัย โดยไม่แจ้ง ประธานคณะกรรมการบ้านพัก

4. ขอบ้านพัก/ห้องพัก แล้ว ไม่เข้าพักอาศัย ภายใน 15 วัน ตามระเบียบ

5. ความสะอาดบริเวณบ้านพัก และ แฟลต












