
  
FLOWCHART 

ชื่อกระบวนงาน แนวทางการขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศ 
 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน จุดควบคุมความเสี่ยง/ 
วิธีการปฏิบัติงาน 

ระยะเวลา 

ประกายดาว ชนะไชย  
   - หนังสือนำส่งจากหน่วยงาน 

- สำเนาใบลาพักผ่อนหรือลากิจ
ส่วนตัว (แบบฟอร์มตามระเบียบ
สำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการลา
ของข้าราชการ พ.ศ. 2555)  
 - แบ บ ห นั งสื อ ข ออนุ ญ าต ไป
ต่ างป ระเทศ  (แบบฟอร์ มตาม
ตัวอย่างของสำนักงานจังหวัด) 

30 วัน 
 

ประกายดาว ชนะไชย  
-รับและตรวจสอบเอกสารการขอ
อนุญาตไปต่างประเทศ 

 

1 วัน 
 

 
ประกายดาว ชนะไชย 

 
 
 

 

-จัดทำบันทึกนำเสนอนายแพทย์
สาธารณสุขจังหวัดสระแก้วลงนาม 

2 วัน 
 

 
 

ประกายดาว ชนะไชย 

 

                                                       
 
 
 
 

-นำบันทึกและแบบขออนุญาตไป
ต่างประเทศเสนอ ผู้ ว่าราชการ
จังหวัดสระแก้วลงนาม(ผู้ว่ามอบ
รองผู้ว่าราชการจังหวัดสระแก้วลง
นาม) 

3 วัน 

ประกายดาว ชนะไชย                                               
                                                        
 

- ผู้มีอำนาจลงนามเรียบร้อยแล้ว 
จัดทำหนังสือแจ้งหน่วยงานที่ขอ
อนุญาตไปต่างประเทศ และจัดส่ง  
หนังสือถึงสำนักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข 

1 วัน 
 

 
 
ประกายดาว ชนะไชย 

                             
 
 
 

จัดเก็บเข้าแฟ้มควบคุมการลา 
 

1 วัน 

                   รวม 38 วัน 
 
 
 
 
 
 

  

  

หนังสือนำส่งจาก
หน่วยงาน 

จัดทำแฟ้มบันทกึนำเสนอนายแพทย์  
สสจ.สระแก้ว ลงนาม 

      จัดเก็บเข้าแฟ้มควบคุมการลา 
 

รับหนงัสือจากงานธุรการ 

จัดทำหนังสือส่งหน่วยงานท่ีขอและ
สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

จัดทำแฟ้มเสนอผู้ว่าราชการจังหวดัสระแก้ว 
 


