Flow Chart งานรถทันตกรรมเคลื่อนที่ มูลนิธิ พอ.สว. ปี 2565
กลุ่มงานทันตสาธารณสุข สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว
	ลำดับ
	ผังกระบวนการ
	เวลา
	รายละเอียดงาน
	ผู้รับผิดชอบ
	เอกสารอ้างอิง

	1
	
	1วัน
	-มีหนังสือถึงสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้วเพื่อให้แจ้งแผนการออกหน่วย
	มูลนิธิ พอ.สว.
	-

	2.
	
	15 วัน
	-จัดทำเอกสาร แจ้งเวียนพื้นที่เพื่อหาสถานที่ในการตั้งหน่วยรถทันตกรรม
-รพ./สสอ. จัดหาพื้นที่เพื่อออกหน่วยและแจ้งมายัง สสจ.
-สสจ.ประสาน รพ./สสอ. เพื่อขอพื้นที่และเป้าหมายในการออกหน่วย
	กลุ่มงานทันตสาธารณสุข
	-

	3
	
	1 วัน
	-ตรวจสอบพื้นที่เป้าหมายว่ามีความเหมาะสมในการจัดตั้งหน่วยหรือไม่
	กลุ่มงานทันตสาธารณสุข
	-

	
4
	
	3 วัน
	-จัดทำหนังสือราชการ ส่งแผนไปยัง มูลนิธิ พอ.สว.
	กลุ่มงานทันตสาธารณสุข
	-

	5
	
	30 วัน
	-ร่างคำสั่งผู้ปฏิบัติงานรถทันตกรรมเคลื่อนที่ มูลนิธิ พอ.สว.
	มูลนิธิ พอ.สว.
	-

	6
	
	3 วัน
	-จัดทำตารางออกหน่วยรถทันตกรรม
-จัดทำคำสั่งรถทันตกรรมเคลื่อนที่ มูลนิธิ พอ.สว.
	กลุ่มงานทันตสาธารณสุข
	-

	7
	
	3 วัน
	-จัดทำหนังสือแจ้งไปยัง รพ./สสอ.
	กลุ่มงานทันตสาธารณสุข
	-

	8
	
	10 วัน
	- ออกให้บริการทันตกรรมตามแผน โดยยึดหลัก DMFTT และการให้การรักษาจะสอดคล้องกับเกณฑ์การให้บริการทันตกรรมในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโควิด – 19 ของ
ทันตแพทย์สภา
	กลุ่มงานทันตสาธารณสุข
	-

	9
	
	3 วัน
	-สรุปผลการปฏิบัติงานทั้ง 10 จุด
-ส่งเบิกจ่ายค่าอาหารสำหรับเจ้าหน้าที่จำนวน 10วัน
	กลุ่มงานทันตสาธารณสุข
	-


Flow Chart งานจัดซื้อร่วมวัสดุทันตกรรม ปีงบประมาณ 2565
กลุ่มงานทันตสาธารณสุข สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว
	ลำดับ
	ผังกระบวนการ
	เวลา
	รายละเอียดงาน
	ผู้รับผิดชอบ
	เอกสารอ้างอิง

	1
	
	1วัน
	- มีหนังสือสรุปการประชุมจัดซื้อ เขต 6 แจ้งรายชื่อวัสดุที่จะจัดซื้อระดับเขต และวัสดุที่จัดซื้อระดับจังหวัด 
	ทันตะ เขต 6
	-

	2.
	
	3 วัน
	-จัดทำเอกสาร แจ้งเวียนพื้นที่ส่งสรุปการประชุมระดับเขต
-แจ้งกำหนดการจัดซื้อ ปีงบประมาณ2565
-มอบหมายรพ.รับผิดชอบเตรียมนำเสนอวัสดุและราคาในวันประชุม

	กลุ่มงานทันตสาธารณสุข
	-

	3
	
	14 วัน
	- สสจ.ทำหนังสือกำหนดสเปควัสดุ
ทันตกรรม โดยให้หัวหน้ากลุ่มงานทันตกรรมโรงพยาบาลตรวจสอบและเสนอเพื่อปรับเปลี่ยนให้เหมาะสม
	กลุ่มงานทันตสาธารณสุข และหัวหน้ากลุ่มงานทันตกรรมโรงพยาบาล
	-

	
4
	
	1 วัน
	- สสจ.ทำหนังสือประกาศจัดซื้อวัสดุทันตกรรมหน้าเว็บไซต์ สสจ.สระแก้ว รวมถึงประชาสัมพันธ์ในไลน์กลุ่มจัดซื้อที่มีตัวแทนบริษัทอยู่
	กลุ่มงานทันตสาธารณสุข
	-

	5
	
	30 วัน
	- สสจ.รวบรวมและตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลสินค้า สเปคสินค้า และสินค้าทดลอง ทั้งเอกสารฉบับจริง และอีเมล
	กลุ่มงานทันตสาธารณสุข
	-

	6
	
	7 วัน
	- สสจ.ส่งวัสดุ สเปค และราคาสินค้า ให้รพ. ผ่าน google drive
- จัดสรรตัวอย่างสินค้าจริงให้รพ.ผู้รับผิดชอบ
	กลุ่มงานทันตสาธารณสุข
	-

	7
	
	1 วัน
	- จัดประชุมโดยให้ รพ.ผู้รับผิดชอบสินค้านั้นๆ ทดลองสินค้า แจ้งสเปค และราคาของแต่ละบริษัท และให้ผู้เข้าร่วมการประชุมโหวตโดยเลือกสินค้าจำนวน 3 ลำดับ
	กลุ่มงานทันตสาธารณสุข
	-

	8
	
	3 วัน
	- สรุปผลการประชุมจัดซื้อ แจ้งเวียน รพ.
 - ลงประกาศแจ้งผลการพิจารณาหน้าเว็บไซต์ สสจ.สระแก้ว
	กลุ่มงานทันตสาธารณสุข
	-


มูลนิธิ พอ.สว.แจ้งจังหวัดให้ขอแผนรถทันตกรรม





สสจ.ส่งแบบฟอร์มให้ รพ/สสอ.แจ้งสถานที่ออกหน่วย





ผู้รับผิดชอบงานตรวจสอบข้อมูล





สสจ.รวบรวมข้อมูล และจัดส่งแผนไปยังมูลนิธิ พอ.สว.





มูลนิธิ พอ.สว.กำหนดช่วงเวลาในการออกหน่วยกรรมเคลื่อนที่ 





สสจ.แจ้งกำหนดการออกหน่วย 





สสจ.แจ้งสถานที่ และคำสั่งในการออกหน่วย





ออกปฏิบัติงานในแต่ละจุด 





สรุปผลการปฏิบัติงานและส่งเบิกจ่าย





เขต 6 แจ้งรายชื่อวัสดุที่จังหวัดต้องดำเนินการจัดซื้อระดับจังหวัด





สสจ.ส่งหนังสือเวียนถึง รพ. ส่งกำหนดการจัดซื้อ และมอบหมายรพ.รับผิดชอบวัสดุ





สสจ.กำหนดสเปควัสดุทันตกรรม





สสจ.ลงประกาศจัดซื้อวัสดุทันตกรรมหน้าเว็บไซต์ สสจ.สระแก้ว





สสจ.รวบรวมและตรวจสอบความถูกต้องของสเปคสินค้าเอกสาร และสินค้าทดลอง





สสจ.ส่งวัสดุ สเปค และราคาสินค้าที่เข้าร่วมจัดซื้อให้ รพ.ที่รับผิดชอบ เตรียมสินค้านำเสนอในวันประชุม





สสจ.จัดประชุมจัดซื้อ





สรุปผลการจัดซื้อ และประกาศผลการพิจารณา








