
อัตราค่าใช้จ่ายการดำเนินงานตามแผนงานโครงการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2564 
สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดสระแก้ว 

รายการ หน่วยนับ อัตราค่าใช้จ่าย (บาท) 

1. การประชุมเชิงปฏบิัติการ/อบรม/การสัมมนาศึกษาดูงาน 
1.1 ค่าอาหาร 

 

- อาหารไม่น้อย 3 อย่าง 

-   ข้าวกล่อง 

 
 

มื้อ 

มื้อ 

สถานท่ีราชการ สถานท่ีเอกชน 

ไม่เกิน 100 บาท 

ไม่เกิน 60 บาท 

ครบทุกมื้อไม่เกิน 700 บาท 
ไม่ครบมื้อ ไม่เกิน 500 บาท 

1.2 ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม มื้อ ไม่เกิน 30 บาท ไม่เกิน 50 บาท 

1.3  ค่าสมนาคณุวิทยากร 

- วิทยากรจากภาครัฐหน่วยงานเดียวกันภายใน
อำเภอ สังกัดสำนักงานสาธารณสขุจังหวัด
สระแก้ว  

- วิทยากรจากภาครัฐต่างหน่วยงานต่างอำเภอ
สังกัดสำนักงานสาธารณสุขจังหวดัสระแก้ว และ
ภาครัฐอ่ืนๆ 

- วิทยากรบุคคลภายนอก (ไม่ใช่บุคลากรของรัฐ) 

ช่ัวโมง 

 
ไม่เกิน 300 บาท 

 
 

ไม่เกิน 600 บาท 

 
 

ไม่เกิน 1,200 บาท 
 

1.4 คา่ยานพาหนะ 

- ค่าจ้างเหมารถบัสปรับอากาศขนาด 42-50 ท่ีนั่ง 
(รวมค่าน้ำมันเชื้อเพลิง) 
*รถบัสปรับอากาศธรรมดา 

*รถบัสปรับอากาศสองช้ัน 

- ค่าจ้างเหมารถตู้ภายในจังหวัด 

(รวมน้ำมันเชื้อเพลิง) 
- ค่าจ้างเหมารถตู้ต่างจังหวัด 

ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง 

- ค่าแท็กซี ่

 
คัน/วัน 

 
 
 
 

คัน/วัน 
 

คัน/วัน 
 

เที่ยว/คน 

 
 
 
 

ไม่เกิน 15,000 บาท 

ไม่เกิน 18,000 บาท 

ไม่เกิน   3,000 บาท 
 

ไม่เกิน 2,500 บาท 

ไม่เกินกิโลเมตรละ 4 บาท 

200 บาท 

1.5 ค่าเช่าท่ีพัก 
ประเภท ก 

- พักเดี่ยว 
- พักคู่ 

ประเภท ข  
- พักเดี่ยว 
- พักคู่ 

 
 

วัน 
วัน 
 

วัน 
วัน 

 
 

2,400 บาท 
1,300 บาท 

 
1,450 บาท 
900 บาท 

1.6  ค่าวัสดุสำนักงาน (ค่าเครื่องเขียนและอุปกรณ์) คน 30 บาท 
1.7  ค่าใช้จ่ายพิธีเปิด-ปิด ครั้ง ไม่เกิน 5,000 บาท 
1.8  ค่ากระเป๋าที่ใช้บรรจุเอกสารสำหรับอบรม(3วันขึ้นไป) ใบ ไม่เกิน 300 บาท 
1.9   ค่าของที่ระลึกศึกษาดูงาน แห่ง ไม่เกิน 1,500 บาท 
1.10 ค่าเช่าห้องประชุม ครั้ง เบิกเท่าทีจ่่ายจริงตามความจำเป็นเหมาะสมและประหยัด 

1.11 ค่าเช่าเครื่องเสียง ครั้ง เบิกเท่าทีจ่่ายจริงตามความจำเป็นเหมาะสมและประหยัด 

1.12 ค่าจ้างเหมาตกแต่งสถานท่ี (ระบุขอบเขตงาน) ครั้ง เบิกเท่าทีจ่่ายจริงตามความจำเป็นเหมาะสมและประหยัด 

1.13   ค่าจ้างเหมาจัดนิทรรศการ (ระบขุอบเขตงาน) ครั้ง เบิกเท่าทีจ่่ายจริงตามความจำเป็นเหมาะสมและประหยัด 

1.14 ค่าสื่อประชาสัมพันธ์ (ระบุขอบเขตงาน) ช้ิน เบิกเท่าทีจ่่ายจริงตามความจำเป็นเหมาะสมและประหยัด 
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รายการ หน่วยนับ อัตราค่าใช้จ่าย (บาท) 

2. การเดินทางไปราชการ 

2.1 ค่าเบี้ยเลี้ยง 

 - กรณีไมม่ีการพักแรม มากกว่า 6 ช่ัวโมงแต่ไม่ถึง 
12 ช่ัวโมง  

- ข้าราชการตำแหน่งประเภททั่วไปอาวุโสลงมา/
ประเภทวิชาการชำนาญการพิเศษลงมา และลูกจ้าง 

-  ข้าราชการตำแหน่งประเภทท่ัวไปทักษะพิเศษ/
ประเภทวิชาการเช่ียวชาญขึ้นไป/ประเภท
อำนวยการสูง/ประเภทบริหาร 

 
วัน 

 
 

วัน 
 

วัน 

 
120 บาท 

 
 

240 บาท 
 

270 บาท 

2.2 ค่าเช่าท่ีพัก (กรณีเดินทางไปราชการ/ประชุม
ราชการ) 

- ประเภทท่ัวไปทักษะพเิศษ/ประเภทวิชาการ
เชี่ยวชาญ/อำนวยการสูง/บริหารต้น (ระดับ 9 ข้ึนไป) 

- ประเภทท่ัวไประดับปฏิบัติงาน ชำนาญงาน อาวุโส 
ประเภทวิชาการปฏิบตัิการ ชำนาญการ ชำนาญการพิเศษ 
อำนวยการต้น (ไปเป็นหมู่คณะ ให้พักรวมกัน 2 คนข้ึนไป
ต่อห้อง ยกเว้นมีเหตจุำเป็นหรือไมเ่หมาะสม) (ระดับ 8 ลง
มา) 

- ค่าที่พักเหมาจ่าย ประเภทท่ัวไปทักษะพิเศษ/
ประเภทวิชาการเช่ียวชาญ/อำนวยการสูง/บริหารต้น 
(ระดับ 9 ข้ึนไป) 

- ค่าที่พักเหมาจ่าย ประเภทท่ัวไประดับปฏิบัติงาน 
ชำนาญงาน อาวุโส ประเภทวิชาการปฏิบัติการ ชำนาญ
การ ชำนาญการพิเศษ อำนวยการต้น (ไปเป็นหมูค่ณะ ให้
พักรวมกัน 2 คนข้ึนไปต่อห้อง ยกเว้นมีเหตจุำเป็นหรือไม่
เหมาะสม) (ระดับ 8 ลงมา) 
 

 
 
 

คืน 
 

คืน 
 
 
 
 
 

คืน 
 
 
 

คืน 

 
 
 

2,200 บาท 
 

1,500 บาท 
 
 
 
 
 

1,200 บาท 
 
 
 

800 บาท 
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รายการ หน่วยนับ อัตราค่าใช้จ่าย (บาท) 

3. ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน/ประชมุ/ค่าตอบแทน/เงินรางวัล 

3.1 ค่าใช้จ่ายพิธีการทางศาสนา (ระบุขอบเขตงาน) 
- พิธีทางศาสนาพุทธ 

- พิธีพราหมณ ์

 
ครั้ง 

ครั้ง 

 
15,000 บาท 

20,000 บาท 

3.2 ค่าตอบแทนกรรมการจดัประกวด/แข่งขัน/มหกรรม 

- บุคคลที่เป็นข้าราชการหรือลูกจา้งของทางราชการ
ซึ่งไม่มีหน้าท่ีรับผดิชอบในการจัดงานดังกล่าว 

- บุคคลที่มิได้เป็นข้าราชการหรือลูกจ้างของทาง
ราชการ 

 
วัน 

 
วัน 

 
 

 
ไม่เกิน 400 บาท 

 
ไม่เกิน 800 บาท 

3.3 ค่าเงินรางวัลในการประกวด/แข่งขัน 

- ประเภทบุคคล 

- ประเภทหน่วยงาน 

- นิทรรศการ 

  
รวมทุกรางวัลไม่เกิน 12,000 บาท 

รวมทุกรางวัลไม่เกิน 25,000 บาท 

รวมทุกรางวัลไม่เกิน 25,000 บาท 

3.4  ค่าเบี้ยประชุม 

- ค่าเบี้ยประชุมประธานกรรมการ 

ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ 
ครั้ง 

เบิกจ่ายตามพระราชกฤษฎีกาเบีย้ประชมุกรรมการ พ.ศ.
2547และประกาศกระทรวงการคลัง หรือตาม

กฎหมายระเบยีบที่กำหนดไว้เป็นกาลเฉพาะ 

3.5  ค่าตอบแทนล่าม วัน เหมาจ่ายไมเ่กิน 1,500 บาท 

3.6  ค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง 

- วันทำการ (ตั้งแต่เวลา 16.30 น. - 20.30 น.) 
- วันหยุด (ไมเ่กิน 7 ช่ัวโมง) 

 
 

ช่ัวโมง 

ช่ัวโมง 

 
 

50 บาท/ไมเ่กิน 200 บาท 

60 บาท/ไมเ่กิน 420 บาท 

3.7 ค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ (งานรักษา/ส่งเสริม/ป้องกัน) ตามระเบียบเงินบำรุงกระทรวงสาธารณสุข 
(หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขการจ่ายเงินค่าตอบแทนแนบท้ายข้อบังคับกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยการจ่ายเงิน
ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ท่ีปฏิบัติงานให้กับหน่วยบริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับท่ี 5 ) พ.ศ.2552 
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รายการ หน่วยนับ อัตราค่าใช้จ่าย (บาท) 

4. ค่าวัสดุ ค่าใช้สอยและค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ 

1. ค่าถ่ายเอกสาร เอ4 
2. ค่าจัดทำโล่รางวัล 
3. ค่าจัดทำใบประกาศ 

- ใบประกาศเกียรติพร้อมกรอบ 
- ใบประกาศเกียรติบตัร กรอบและตัวอักษร

สีเงิน/ทอง จำนวนไมเ่กิน 500 แผ่น 
- ใบประกาศเกียรติบตัร กรอบและตัวอักษร

สีเงิน/ทอง จำนวน 500 แผ่นข้ึนไป 
4. ค่าป้ายไวนลิ 
5. ค่าจ้างทำสื่อประชาสัมพันธ์ (PP Board) 
6. ค่าจ้างทำสื่อประชาสัมพันธ์ (โรลอฟั) 
7. ค่าจัดทำแผ่นพับ พิมพ์ออฟเซ็ท 4 สี 
8. ค่าโปสเตอร์  พิมพ์ออฟเซ็ท 4 ส ี
9. ค่าเช่าเต้นทส์ีขาว ขนาด 5*8 เมตร 
10. ค่าจ้างเหมาพ่นยุง  

- จ้างเหมารวมค่าแรง สารเคมี น้ำมนัเช้ือเพลิง 
- เฉพาะค่าแรง (ไม่รวมสารเคมี น้ำมันเชื้อเพลิง) 

11. ค่าเช่าเก้าอี้พลาสติก 

หน้า 
อัน 
 

อัน 
แผ่น 

 
แผ่น 

 
ตรม. 
ตรม. 
ชุด 
แผ่น 
แผ่น 
หลัง 

 
หลัง 
หลัง 
ตัว 

ไม่เกิน 50 สตางค ์
ไม่เกิน 1,200 บาท 

 
ไม่เกิน 200 บาท 
ไม่เกิน 35 บาท 

 
ไม่เกิน 30 บาท 

 
ไม่เกิน 200 บาท 
ไม่เกิน 450 บาท 

ไม่เกิน 2,000 บาท 
 2-4 บาท 
5-10 บาท 

1,000-1,500 บาท 
 

ไม่เกิน 50 บาท 
ไม่เกิน 20 บาท 

8-12 บาท 
 

 

ทั้งนี้ อัตราค่าใช้จ่ายนอกเหนือจากข้างต้นนี้ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี ประกาศ 
คำสั่ง ตามที่กำหนด ดังนี้ 

1. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายการฝึกอบรม การจัดงานและการประชุมระหว่างประเทศ 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ.2555 

2. มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2556 ตามหนังสือสำนักงานเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วน
ที่สุด ที่ นร 0506/ว24 ลงวนัที่ 6 กุมภาพันธ์ 2556 เรื่อง มาตรการบรรเทาผลกระทบจากการ
ปรับอัตราค่าแรงขั้นต่ำและเพ่ิมขีดความสามารถของผู้ประกอบการธุรกิจขนาดกลางและขนาดย่อม 
(SMEs)  

3. หนังสือกระทรวงการคลังด่วนที่สุด ที่ กค 0406.4/840 ลงวันที่ 16 มกราคม 2556 เรื่อง 
มาตรการบรรเทาผลกระทบจากการปรับอัตราค่าแรงขั้นต่ำและเพ่ิมขีดความสามารถของ
ผู้ประกอบการธุรกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs)  

4. มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 10 พฤษภาคม 2559 ตามหนังสือสำนักงานเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วน
ที่สุด ที่ นร 0506/ว160 ลงวันที่ 13 พฤษภาคม 2559 เรื่อง การพัฒนาบุคลากรภาครัฐโดยการ
จัดหลักสูตรฝึกอบรมของหน่วยงานต่างๆ 
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5. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0408.0/ว26 ลงวันที่ 1 มีนาคม 2560 เรื่อง พระราช
กฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 9) พ.ศ.2560 

6. พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบับที่ 9) พ.ศ.2560 
7. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ พ.ศ.

2550 
8. ระเบียบการเบิกจ่ายเงินคลัง การเก็บรักษาเงินและการนำเงินส่งคลัง พ.ศ.2551 
9. ระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยเงินบำรุงของหน่วยบริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ.

2561 
10. หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขการจ่ายค่าตอบแทน แนบท้ายข้อบังคับกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยการ

จ่ายเงินค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานให้กับหน่วยบริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข (ฉบับที่ 5) 
พ.ศ.2552 

11. กฎหมาย ระเบียบ มติคณะรัฐมนตรี ประกาศ คำสั่ง เพ่ิมเติมอ่ืนๆที่เกี่ยวข้อง(ถ้ามี) 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 


